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Gara Községi Önkormányzatának 6/2007. (III. 30.) Kt. számú rendelete a képviselő-testület és szervei Szervezeti és Működési Szabályzatáról

(Egységes szerkezetben)
Gara Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (a továbbiakban: képviselő-testület) a helyi önkormányzatokról szóló – többször módosított – 1990. évi LXV. törvény (továbbiakban Ötv.) 18. §. (1) bekezdésében foglalt felhatalmazás alapján a következő rendeletet alkotja meg szervezeti és működési rendjéről:
PREAMBULUM

A Magyar Köztársaság Országgyűlése a többpártrendszerű jogállam kiépülésével egyidejűleg az önkormányzati rendszer bevezetése mellett döntött, biztosítva a helyi önkormányzatok három kiemelkedően fontos jogát: az autonómiához való jogot, a demokratikus helyi hatalomgyakorlás, valamint az önkormányzati jogok bírósági védelmének a jogát.

A helyi önkormányzat széles feladat- és hatáskörében eljárva képviseli és kifejezi a helyi közakaratot, megjeleníti és érvényesíti a helyi települési érdekeket. Az önkormányzat a választópolgárok helyi közössége által választott tisztségviselő elöljárók útján látja el nemes küldetését. E küldetés alapján a demokratikusan megválasztott képviselő-testület kötelessége a település érdekeinek feltétlen tisztelete és az ezen érdekek érvényesítésére irányuló együttmunkálkodás.

Gara Község Önkormányzata önállóan, szabadon, demokratikus módon, széles körű nyilvánosságot teremtve intézi a település közügyeit, gondoskodik a közszolgáltatásokról, a helyi hatalom gyakorlásáról, a mindezekhez szükséges feltételek megteremtéséről, támogatja a lakosság önszerveződő közösségeit.

Gara Község Önkormányzatának Képviselő-testülete az egész község érdekében ellátja mindazon feladatokat, amelyekre megválasztatott, összefogásra törekedve munkálkodik a település fejlődését szolgáló tervek, célok megvalósításáért.

A képviselő-testület, választással kapott jogait a jogszabályok keretei között, demokratikusan és humánusan gyakorolja, a testület tagjainak pedig – e megtisztelő megbízatási körön belül – a község polgárait kell szolgálniuk.
A képviselő-testület a fenti elvekkel és célkitűzésekkel összhangban a következők szerint alakítja ki Szervezeti és Működési Szabályzatát (a továbbiakban: SZMSZ):

I. fejezet

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

Az önkormányzat megnevezése, jogállása és jelképei

1. §. 

(1) Az önkormányzat hivatalos megnevezése: Gara Község Önkormányzata (a továbbiakban: önkormányzat)

(2) Az önkormányzat székhelye: Gara, Kossuth Lajos utca 62.

(3) Az önkormányzat működési területe: Gara község közigazgatási területe.

(4) A település főbb adatait, történelmi múltjának rövid leírását az 1. számú melléklet tartalmazza.

(5) Az önkormányzat jogi személy.

(6) A képviselő-testület hivatalos megnevezése: Gara Község Képviselő-testülete.

(7) A képviselő-testület a hatáskörébe tartozó önkormányzati ügyek előkészítésére, az önkormányzati döntések végrehajtására, a testületek működésével kapcsolatos adminisztratív feladatok és a jogszabályokban előírt államigazgatási feladatok ellátására Bácsszentgyörgy község képviselő-testületével közösen egységes hivatalt hoz létre.

(8) A képviselő-testület hivatalának elnevezése: Gara – Bácsszentgyörgy községek Körjegyzősége.

(9) A körjegyzőség székhelye: Gara, Kossuth Lajos u. 62.

(10) A körjegyzőség hivatalos kör alakú pecsétjén középen a Magyar Köztársaság címere van, a köríven „Gara - Bácsszentgyörgy Községek Körjegyzősége” felirat olvasható.

(11) A körjegyző hivatalos kör alakú pecsétjén középen a Magyar Köztársaság címere van, a köríven „Gara - Bácsszentgyörgy Községek Körjegyzője” felirat olvasható.

2. §.

(1) Az önkormányzat jelképei: a címer, a zászló és a pecsét.

(2) Az önkormányzat hivatalos kör alakú pecsétjén középen a Magyar Köztársaság címere van, a köríven „Gara község önkormányzata” felirat olvasható.

(3) A polgármester hivatalos kör alakú pecsétje: középen a Magyar Köztársaság címere van, a köríven pedig a következő felirat olvasható: „Polgármester Gara”

(4) Gara község nemzetiségi múltjára és jelenére tekintettel a közszolgáltatást nyújtó intézményeket német és horvát nyelvű felirattal is el kell látni.

(5) Az önkormányzat zászlóját – a nemzeti zászlóval együtt – a községháza tanácskozótermében el kell helyezni. Az önkormányzat jelképeinek használatának további szabályait külön önkormányzati rendelet határozza meg.

II. fejezet

A HELYI ÖNKORMÁNYZÁS ÁLTALÁNOS SZABÁLYAI     

Az önkormányzati jogok

3. §.

(1) A helyi közügyek a lakosság közszolgáltatásokkal való ellátásához, a közhatalom önkormányzati típusú gyakorlásához, valamint mindezek szervezeti, személyi és anyagi feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolódnak. (Ötv. 1. §. (2) bekezdés)

(2) Az önkormányzat – a törvények keretei között – önállóan szabályozhatja, illetőleg egyedi ügyekben szabadon igazgathatja a feladat- és hatáskörébe tartozó helyi közügyeket. Döntését az  Alkotmánybíróság, illetve bíróság, és kizárólag jogszabálysértés esetén bírálhatja felül. (Ötv. 1. §. (3) bekezdés).

(3) Az önkormányzat érvényre juttatja a népfelség elvét, a helyi közügyekben demokratikus módon dönt, széles körű nyilvánosságot teremtve kifejezi és megvalósítja a helyi közakaratot.

(4) Önkormányzati döntést a képviselő-testület, vagy annak felhatalmazására az önkormányzat szervei, úgymint

· bizottságai,
· a polgármester,

· és a helyi népszavazás,

· társulása,

· települési kisebbségi önkormányzatok testületei hozhatnak (Ötv. 2. §.).

(5) A felhatalmazásról (átruházott hatáskörökről) a képviselő-testület bármikor dönthet.


A képviselő-testület helyi hatósági ügyben hozott határozata ellen fellebbezésnek helye nincs. A képviselő-testület által másra átruházott hatáskörben hozott határozat ellen a képviselő-testülethez lehet fellebbezni.

(6) A képviselő-testület a feladatkörébe nem tartozó, de a helyi közösséget érintő ügyekben véleményt nyilváníthat, kezdeményezhet és támogatólag léphet fel. E jogával különösen abban az esetben él, ha az ügy a település-üzemeltetéssel és fejlesztéssel, a lakossági közszolgáltatások fejlesztésével áll szoros kapcsolatban. Ilyen ügyekben – a polgármester indítványára – a képviselő-testület csak a közvetlenül érintett lakossági réteg, érdekképviseleti szerv, vagy társadalmi szervezet meghallgatása után nyilvánít véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

(7) A képviselő-testület az önkormányzati jogokat, illetőleg a helyi önkormányzat feladat- és hatáskörét érintő bármely kérdésben – közvetlenül vagy érdekképviseleti szervezete útján – az adott kérdésben hatáskörrel rendelkező állami szerv vezetőjéhez fordulhat, és

· tájékoztatást, adatot, szakmai és jogértelmezési állásfoglalást kérhet; 

· javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti;

· az általa irányított szerv működésével, illetőleg az általa kibocsátott jogszabállyal, jogi irányítási eszközzel és egyéb döntésével kapcsolatban véleményt nyilváníthat, kifogással élhet, kezdeményezheti annak megváltoztatását vagy visszavonását (Otv. 101. §. (1). bekezdés).
(8) Az önkormányzat egyes helyi közszolgáltatások célszerű és gazdaságos megvalósítása érdekében, továbbá a térségfejlesztési programokhoz kapcsolódóan meghatározott célú térségi társulásokban, társaságokban (Kft, Kht.) vesz részt.
III. fejezet

A TELEPÜLÉSI ÖNKORMÁNYZAT

Az önkormányzat feladata és hatásköre

4. §.

(1) Az önkormányzat helyi közszolgáltatások feladatai körében gondoskodik:

· az egészséges ivóvízellátásról,

· az óvodai nevelésről,

· az általános iskolai oktatásról és nevelésről,

· az egészségügyi és a szociális alapellátásról,

· a gyermekvédelmi és családsegítő szolgálatról,

· a közvilágításról, 

· a hulladékgazdálkodásról,

· a helyi közutak és közterületek fenntartásáról,

· a köztemetők fenntartásáról,

· a polgármesteri hivatal működtetéséről,

· a közösségi színterek biztosításáról,

· a könyvtári szolgáltatás ellátásáról,

· a helyi településtisztaság biztosításáról,

· a helyi közüzemi szolgáltatások megvalósulásáról,

· a helyi tűzvédelemről,
· a közrend és közbiztonság helyi feladatairól,

· az épített és természeti környezet védelméről, 
· a lakásgazdálkodás,

· közreműködés a helyi energiaszolgáltatásban,

· a foglalkoztatás megoldásában,

· a településrendezésről és településfejlesztésről,

· a vízrendezés, csapadékvíz-elvezetés és csatornázás feladatairól,

· a közművelési, tudományos, művészeti tevékenység és a sport támogatásáról,

· a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesítéséről,

· az egészséges életmód közösségi feltételeinek az elősegítéséről (Ötv. 8. §. (1) bekezdés).

(2) Az önkormányzat:


a./ köteles gondoskodni:

az egészséges ivóvízellátásról,

az óvodai nevelésről,

az általános iskolai oktatásról és nevelésről,

az egészségügyi és szociális alapellátásról,

a közvilágításról,

a helyi közutak fenntartásáról,

a köztemető fenntartásáról

b./ köteles biztosítani a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesülését (Ötv. 8. §. (4) bekezdés).
(3) Az önként vállalt (többlet-) feladatok megoldásának mértékéről és módjáról a gazdálkodást meghatározó pénzügyi tervben (az éves költségvetésben) dönt a képviselő-testület.

5. §.

(1) Az önkormányzati feladat- és hatáskörök gyakorlása a képviselő-testületet illeti meg. A képviselő-testületet a polgármester képviseli (Ötv. 9. §.).

(2) A képviselő-testület a helyi közszolgáltatásokkal, településfejlesztéssel, az alapvető intézményhálózat létrehozásával és működtetésével szorosan összefüggő hatásköreinek gyakorlását nem ruházhatja át. (Ötv. 10. §.).

(3) Ennek megfelelően a képviselő-testület kizárólagos hatáskörébe tartozik:

· az önkormányzati rendeletalkotás,

· az önkormányzat szervezetének kialakítása és működésének meghatározása,

· a törvény által hatáskörébe utalt választás, kinevezés, megbízás,

· a megállapodás külföldi önkormányzattal való együttműködésről, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozás,

· a helyi népszavazás kiírása,

· az önkormányzati jelképek, kitüntetések és elismerő címek meghatározása, használatuk szabályozása, a díszpolgári cím adományozása,

· a gazdasági program megállapítása és a végrehajtásáról szóló beszámoló elfogadása,

· a településszerkezeti terv, szabályozási terv és helyi építési szabályzat jóváhagyása,

· a helyi adók megállapítása,

· hitel felvétele,

· kötvénykibocsátás,

· közalapítvány, közösségi célú alapítvány és alapítványi forrás átvétele és átadása,

· önkormányzati társulás létrehozása, társuláshoz, érdekképviseleti szervezethez való csatlakozás,

· közterület elnevezése, emlékmű és köztéri szoborállítás,

· intézmény és (önkormányzati) vállalkozás céljára gazdasági társaság alapítása,

· eljárás kezdeményezése az Alkotmánybíróságnál,

· felterjesztési jog gyakorlása,

· a népi ülnökök megválasztása,

· döntés a települési képviselő, a polgármester összeférhetetlenségi ügyében,

· vagyonnyilatkozati eljárással kapcsolatos döntés,

· állásfoglalás megyei önkormányzati intézmény átszervezéséről, megszüntetéséről, ellátási, szolgáltatási körzeteiről, ha a szolgáltatás a települést is érinti,

· vélemény nyilvánítás olyan ügyben, amelyben törvény az érdekelt önkormányzat álláspontjának a kikérését írja elő,

· amit törvény a képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe utal.

(4) A képviselő-testület egyes hatásköreit:

· a polgármesterre

· a bizottságaira

· a települési kisebbségi önkormányzatra

· törvényben meghatározottak szerint társulásra ruházhatja át.

(5) Az átruházott hatáskör tovább nem ruházható.

(6) Az átruházott hatáskör gyakorlója az átruházott hatáskörű ügyekben végzett tevékenységéről a képviselő-testületnek beszámol.

(7) Az intézmény alapításának joga magában foglalja az intézmény megszüntetésének és átszervezésének a jogát is.

IV. fejezet

Települési  kisebbségi önkormányzatok     

6. §.
(1) Az önkormányzat képviselő-testülete kapcsolatot tart fenn a Garai Horvát Kisebbségi Önkormányzattal és a Garai Német Kisebbségi Önkormányzattal.

(2) A közvetlen, folyamatos kapcsolat fenntartását a testület elnöke, a polgármester végzi.

(3) A kisebbségi önkormányzatok elnökei e minőségükben is jogosultak részt venni a képviselő-testület ülésein.
(4) A képviselő-testület a helyi kisebbségi önkormányzatok testületi működésének feltételeit a nemzeti és   etnikai kisebbségek jogairól szóló 1993. évi LXXVII. tv. 27. §. (1) bekezdése kötelezése alapján az alábbiak szerint biztosítja:

· testületi ülések megtartására helyiséghasználat a Körjegyzőség tanácskozótermében,

· eseti ünnepi alkalmak, találkozók megtartására szükség szerinti helyiséghasználat a Művelődési Házban,

· ügyviteli, adminisztrációs munka ellátása a Körjegyzőség – körjegyző által kijelölt – kisebbségi  ügyintézője által,

· telekommunikációs eszközök alkalmi használata a Körjegyzőségnél.

V. fejezet

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET MŰKÖDÉSE

A képviselő-testület szervezete és üléseinek rendje

7. §.

(1) A képviselő-testület tagjai az önkormányzati választáson megválasztott települési képviselők. A képviselő-testület tagjainak száma: 10 fő. A képviselő-testület névsorát a 2. sz. melléklet tartalmazza.

(2) A képviselő-testület feladat- és hatáskörét ülésein gyakorolja, minden más fórumon történő „döntés” érvénytelen. A képviselő-testület alakuló, rendes, rendkívüli és ünnepi ülést, továbbá közmeghallgatást tart.

(3) Az alakuló ülést a választást követő 15 napon belül össze kell hívni. Az összehívásról a megválasztott polgármester gondoskodik. Az ülést a korelnök nyitja meg és vezeti a polgármester eskütételének megtörténtéig. Az alakuló ülésen a polgármester és a települési képviselők esküt tesznek.
      Az alakuló ülésen kell dönteni az alpolgármester választásáról, a polgármester és az alpolgármester illetményéről, tiszteletdíjáról.
(4) A képviselő-testület rendes ülését – augusztus kivételével – minden hónap második hetének csütörtöki napján, de évente legalább hat alkalommal tartja. Indokolt esetben az előre megjelölt napoktól el lehet térni. Az önkormányzat folyamatos működésének ügyeiben készülő előterjesztéseket a havi rendes ülésekre kell csoportosítani.

(5) Önkormányzati gazdasági programok folyamatában sürgősen eldöntető ügyekben, változott vagy új törvényi határidők miatt, illetve egyéb, önkormányzati érdekből mielőbb meghozandó önkormányzati döntés végett a polgármester rendkívüli ülést hív össze. A rendkívüli ülés bármikor megtartható.

(6) Ünnepi ülést évfordulós állami vagy települési ünnepekhez, vagy jelentős települési eseményhez (avatás, kitüntetés stb.) kapcsolódóan tart a képviselő-testület. Az ünnepi ülés napirendjén az alkalomhoz kötődő téma szerepel.

(7) A képviselő-testület évente legalább egyszer, előre meghirdetett közmeghallgatást tart, amelyen a választópolgárok és a helyben érdekelt szervezetek képviselői közérdekű kérdést és javaslatot tehetnek (Ötv. 13. §.). A közmeghallgatás szabályait a 42. §. tartalmazza.

A képviselő-testület összehívása

8. §.

(1) A képviselő-testület ülését a polgármester – akadályoztatása esetén az alpolgármester – hívja össze.

(2) A polgármester és az alpolgármester egyidejű, tartós akadályoztatása esetén a képviselő-testület ülését a korelnök hívja össze és vezeti.

(3) Az ülés meghívóját és az előterjesztéseket a képviselőknek, a tanácskozási és részvételi joggal meghívottaknak olyan időpontban kell megküldeni, hogy azok az ülés előtt legalább négy nappal megkapják. A meghívót a körjegyzőség hirdetőtábláin kell kifüggeszteni és a községben legalább 5 helyen.
(4) A testületi ülést össze kell hívni a települési képviselők egynegyedének, vagy a képviselő-testület bizottságának az indítványára (Ötv. 12. §. (1) bekezdés). 

(5) Amennyiben a polgármester a (4) bekezdésben meghatározottak indítványára 15 napon belül nem hívja össze a képviselő-testület ülését, azt a Dél-alföldi Regionális Közigazgatási Hivatal Bács-Kiskun Megyei Kirendeltsége vezetőjének jogosult összehívni (Ötv. 98. §. (2) bekezdés f.) pontja).

(6) A képviselő-testület ülése rendkívüli esetben és kivételesen – a sürgősségi előterjesztés indokai szerint – rövid úton (telefonon, telefaxon, táviratban, személyesen stb.) is összehívható.

(7) A közmeghallgatást legalább 15 nappal korábban – a helyben szokásos módon – meg kell hirdetni.

(8) a képviselő-testületi ülésre tanácskozási joggal meg kell hívni:

· a képviselő-testület tagjait,

· a bizottságok nem képviselő tagjait,

· a körjegyzőt,

· az önkormányzati intézmények vezetőit,

· a rendőrség helyi megbízottját,

· a polgármesteri hivatal belső egységeinek vezetőit,

· a Garai Horvát Kisebbségi Önkormányzat elnökét,

· a Garai Német Kisebbségi Önkormányzat elnökét,

· a lakosság önszerveződő közösségeinek képviselőit a 3. sz. melléklet szerint (Ötv. 8. §. (9) bekezdés)

Az eldöntendő előterjesztett ügy körülményeinek minél jobb megismertetése végett a polgármester további személy(eke)t is meghívhat.

(9) A képviselő-testület ülésére szóló meghívónak tartalmazni kell:

· az ülés helyét és időpontját,

· a javasolt napirendi pontokat,

· az előterjesztők nevét.

(10) A meghívót a polgármester írja alá.

(11) A képviselő-testület tagjainak szóló meghívóhoz mellékelni kell az előterjesztéseket és határozat-tervezeteket. A további meghívottaknak szóló meghívóhoz mellékelni kell a tevékenységi körüket érintő előterjesztéseket és határozat-tervezeteket.
A képviselő-testület ülése      

9. §.

(1) A képviselő-testület ülése nyilvános. Az ülés nyilvánossága az állampolgárok részvételi lehetőségét is biztosítja. Választójoggal nem rendelkező 18 éven aluli személyek a képviselő-testület ülésén csak a polgármester egyedi engedélye alapján vehetnek részt.

(2) A nyilvános ülésen a hallgatóság az ülésterem kijelölt helyein foglalhatnak helyet, az ülés rendjét nem zavarhatják.

(3)
 a) zárt ülést tart választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízatás adása, illetőleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele; továbbá önkormányzati, hatósági, összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás tárgyalásakor;

  b) zárt ülést rendelhet el a vagyonával való rendelkezés és az általa kiírt pályázat tárgyalásakor, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene.

(4) A zárt ülésen a képviselő-testület tagjai, a körjegyző, a jegyzőkönyvvezető, meghívás esetén az érintett és a szakértő vesz részt. A törvény előírhatja, hogy melyik esetben kötelező az érintett meghívása (Ötv. 12. §. (5) bekezdés).

Az ülés vezetése                

10. §.

(1) A képviselő-testület ülését a polgármester vezeti.

(2) A polgármester a testületi ülés vezetése során:

· megállapítja, hogy a képviselő-testület ülésének összehívása az SZMSZ-ben foglaltak szerint történt,

· megítéli az ülés jellegét (zárt, nyílt), bejelenti a zárt ülés tényét,

· megállapítja az ülés határozatképességét,

· előterjeszti az ülés napirendjét,

· tájékoztatást ad a lejárt határidejű önkormányzati döntések (határozatok, rendeletek) végrehajtásának állásáról,

· tájékoztatást ad az előző képviselő-testületi ülés óta eltelt időszakban végzett munkáról, az előző ülést követő fontosabb eseményekről, intézkedésekről,

· ismerteti az átruházott hatáskörben hozott döntéseiről szóló jelentést,

· folyamatosan fenntartja a rendet,

· bezárja az ülést.

(3) A képviselő-testület a napirendről vita nélkül határoz.

Az előterjesztés                

11. §.
(1) Előterjesztésnek minősül:

· a lakosságot vagy annak csoportjait érintő, helyi közügyek körébe tartozó olyan írásbeli javaslat, amelyben a képviselő-testületnek – törvény által kötelező vagy megengedett – rendelet-alkotási joga van (rendelet-tervezet),

· a képviselő-testület hatáskörébe tartozó helyi közügyről vagy egyedi hatósági ügyről szóló írásbeli vagy szóbeli indítvány, ill. határozati javaslat,

· a képviselő-testület tulajdonosi és felügyeleti joggyakorlásával kapcsolatos beszámoló és tájékoztató, ill. az ehhez kapcsolódó indítvány vagy kezdeményezés,

· a képviselő-testület munkáltatói jogkörébe tartozó ügyekről szóló határozati javaslat,

· a 3. §. (6) bekezdésében megfogalmazott, a képviselő-testület feladatkörébe közvetlenül nem tartozó, de helyi közösséget vagy közszolgáltatást érintő ügyekről szóló ismertető, tájékoztató vagy kezdeményezés.

(2) A célirányos testületi munka érdekében – a képviselő-testület felügyeleti tevékenységét segítő jelentések, beszámolók és tájékoztatók körét kivéve – az előterjesztés célja mindig valamely önkormányzati feladat- és hatáskört érintő ügy eldöntése. E feltétel hiányában előterjesztett ügyet a képviselő-testület nem tárgyalja. Az előterjesztés azonban akkor is megfelelhet ennek a célnak, ha a benne szereplő témaismertetés és véleménykérés nyomán azonnal nem, de később – további döntés-előkészítést követően – döntés születhet az ügyben.
(3) A testületi ülésre az előterjesztést írásban vagy szóban lehet benyújtani, ill. előadni. Rendelet-tervezetet előterjeszteni csak írásban lehet. A határozati javaslatot akkor is írásban kell benyújtani, ha az előterjesztést szóban fogalmazták meg. Indokolt vagy halaszthatatlan esetben a polgármester engedélyezheti az írásban foglalt előterjesztésnek, határozati javaslatnak az ülésen történő kiosztását.
(4) A képviselő-testület ülésére előterjesztési joggal rendelkezik

· a polgármester,

· az alpolgármester,

· a körjegyző,

· a képviselő-testület bizottságai,

· a képviselő,

· az önkormányzati intézmények vezetői az intézmény tevékenységével kapcsolatos ügyekben.

(5) Az előterjesztést a képviselő-testület rendes ülését megelőző hét nappal korábban be kell nyújtani a polgármesternek vagy a körjegyzőnek. Napirendre tűzéséről a polgármester dönt. A polgármester elutasító véleménye esetén az előterjesztés napirendre vételéről a képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel határoz.

(6) Az előterjesztések formai és tartalmi követelményei:

· a tárgy bemutatása, 

· az előkészítésben résztvevők megnevezése,

· annak megjelölése, hogy a képviselő-testület vagy szervei foglalkozott-e korábban az előterjesztés tárgykörével, ha igen, milyen határozatot hozott és milyen eredménnyel történt meg annak végrehajtása,

· az eltérő vélemények megjelölése és annak indokai,

· mindazon körülmények, összefüggések és tényszerű információ feltüntetése, melyek indokolják a meghozandó döntést,

· az előterjesztésnek alkalmasnak kell lenni a tárgykör valósághű bemutatására, megfelelő következtetések levonására, és a legcélszerűbb döntések kialakítására.

(7) A határozati javaslatnak:

· kapcsolódnia kell az előterjesztés megállapításaihoz,

· törvényesnek, célszerűnek, szakszerűnek és végrehajthatónak kell lennie,

· konkrétan meg kell határozni a végrehajtás objektív és szubjektív feltételeit,

· ha a döntésnek, végrehajtásnak több módja is lehetséges, tartalmaznia kell az alternatívákat,

· rendelkezni kell az ugyanabban a tárgykörben korábban hozott és hatályos határozat sorsáról,

· meg kell jelölni a végrehajtásért felelős személyt,
· meg kell jelölni a végrehajtás határidejét.

(8) Az előterjesztések valamennyi típusa csak a körjegyzőnek a jogszerűségre vonatkozó észrevétele után tűzhető napirendre.

Sürgősségi indítvány            

12. §.

(1) Sürgősségi indítványnak minősül minden olyan indítvány, mely az ülés meghívójában nem szerepel, vagy nem a 11. §. (5) bekezdés szerinti határidőben kerül kiküldetésre.

(2) A sürgősségi indítvány – a sürgősség tényeinek rövid indoklásával – legkésőbb az ülést megelőző nap 10 óráig írásban vagy szóban nyújtható be a polgármesternél. Abban a különös esetben, ha az előterjesztett ügy

· későbbi tárgyalása jelentős hátrányt okoz,

· azonnali tárgyalásával veszély, kár vagy egyéb hátrány kerülhető el,

· megismerése egyszerű, további tanulmányozása beláthatóan nem szükséges és nem igényel további egyeztetést,

akkor a sürgősségi indítvány az ülés kezdetén is előterjeszthető.

(3) Ha a sürgősségi indítvány tárgya szerint valamely bizottság véleményezési jogához kötött, úgy a törvényben meghatározott eseteket kivéve ettől el lehet tekinteni.
(4) A sürgősségi indítványról a képviselő-testület az ülés napirendjéről szóló határozatával dönt.

A tanácskozás rendje, szavazás

13. §.

(1) A polgármester előterjeszti a napirendi tervezetet, amelyről a képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel, vita nélkül határoz.

(2) Az önkormányzati törvényben biztosított jogkörében eljárva a körjegyző köteles a képviselő-testületet tájékoztatni, amennyiben az előterjesztés nem a jelen rendeletben foglaltak szerint került előkészítésre, illetőleg ha az előterjesztéssel kapcsolatban törvényességi észrevétele van.

(3) A képviselő-testület a polgármester előterjesztése alapján dönt:

a lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról szóló jelentés,

az előző képviselő-testületi ülés óta eltelt időszakban végzett munkáról szóló beszámoló, és a fontosabb intézkedésekről, eseményekről adott tájékoztató,

a polgármesterre átruházott hatáskörök gyakorlása során hozott döntésekről szóló jelentés elfogadásáról.

14. §.

(1) A polgármester a napirendek sorrendjében minden előterjesztés felett külön-külön vitát nyit. Javasolhatja egyes napirendek összevont tárgyalását. Vita előtt az előadó legfeljebb öt percben az írásbeli előterjesztést szóban kiegészítheti. Az előadóhoz a képviselő-testület tagjai, a tanácskozási joggal résztvevők kérdéseket tehetnek fel, amelyre az előadó köteles rövid választ adni.

(2) Az írásbeli előterjesztést az előterjesztő szóban vagy írásban kiegészítheti, ha azt az előterjesztési időszakban bekövetkezett változások indokolják. Határozat vagy rendelet-tervezet kiegészítésének van helye, ha a határozat vagy a rendelet nem rendelkezett olyan kérdésről, amelyről a rendelkező jogszabály, önkormányzati rendelet értelmében kötelező.

(3) Az írásbeli előterjesztést az előterjesztő szóban vagy írásban kijavíthatja, ha névcsere, hibás névírás, szám vagy számítási hiba, vagy más hasonló elírás történt a határozatban vagy rendelet-tervezetben.

15. §.

(1) A felszólalás szabályai:

A vita megkezdése előtt a bizottsági elnökök jogosultak a bizottságok állásfoglalását ismertetni, szólásra a polgármesternél kell jelentkezni.
A hozzászólások sorrendjét a polgármester határozza meg.

A vita közben ismételt felszólalásra a polgármester adhat engedélyt, legfeljebb két perces időtartamra. Ha a polgármester az engedélyt megtagadja, a felszólaló a képviselő-testülettől kérheti a felszólalás engedélyezését. A képviselő-testület e tárgyban vita nélkül, egyszerű többséggel dönt.

Az előkészítésben résztvevő bizottságok elnökei, az előterjesztő és a javaslat előadói a határozathozatal előtt bármikor felszólalhatnak.

Az előterjesztő a határozathozatal előtt a beérkezett módosító indítványokról véleményt mondhat.

Azt a felszólalót, aki eltér a tárgytól, a polgármester felszólíthatja, hogy térjen a tárgyra. Kétszeri eredménytelen felszólítás után a felszólalótól megvonhatja a szót. Akitől a szót megvonták, ugyanazon az ülésen, ugyanabban az ügyben nem szólalhat fel újra.

(2) Ügyrendi kérdésben a tárgyalt napirendtől függetlenül bármelyik képviselő bármikor szót kérhet. Az ügyrendi határozati javaslatról a napirendi téma tárgyalása közben, a javaslatot követően azonnal és vita nélkül dönt a képviselő-testület.

(3) Ügyrendi észrevételnek, javaslatnak minősül az a hozzászólás, amely nem az eldöntendő ügy konkrét (anyagi jogi) körülményeiről szól, hanem az üggyel kapcsolatos képviselő-testületi eljárásról, mint például:
napirendi pont tárgyalásának elhalasztására, elnapolására vonatkozó javaslat,

javaslat a hozzászólók listájának lezárására,

vita lezárására vonatkozó javaslat,

szavazás módjára vonatkozó javaslat,

napirend bizottsági tárgyalásra utalására vonatkozó javaslat,

törvényességi észrevétel.

Az ügyrendi javaslatok felett a képviselő-testület vita nélkül, egyszerű többséggel dönt.

(4) Napirenden nem szereplő, helyi jelentőségű, halaszthatatlan és rendkívüli ügyben az ülés napirendi pontjainak tárgyalása előtt – a felszólalás tárgyát és okát megjelölve – a képviselő öt percben felszólalásra jogosult. A felszólalási szándékot az ülés előtt legalább egy órával írásban be kell jelenteni a polgármesternek. 
      A felszólalás tárgyában – a felszólaló kérésére – határozatot hozni akkor lehet, ha a témát a képviselő-testület a 12. §. szerinti sürgősségi indítványhoz hasonlóan napirendre felvette.
(5) A képviselő-testület ülésein a tanácskozási joggal meghívottak a tevékenységi körüket érintő előterjesztések kapcsán felszólalhatnak. A felszólalás időtartamát a polgármester korlátozhatja.

16. §.

(1) A hozzászólásokat követően a polgármester gondoskodik a tanácskozás során elhangzott javaslatok, észrevételek érdemi megválaszolásáról, a vitát lezárja, összefoglalja a vita lényegét, kitér az előterjesztéstől eltérő véleményekre, a határozati javaslatot érintő módosításra, majd szavazásra szólítja a testületet.
(2) A körjegyző köteles jelezni a képviselő-testületnek, ha döntésüknél jogszabálysértést észlel, ezért a szavazás előtt a körjegyzőnek szót kell adni, amennyiben a törvényességet érintően észrevételt kíván tenni.

(3) A vita lezárását vagy a szavazást követően – legfeljebb egy perces időtartamban – személyes megjegyzéssel élhet az a képviselő, aki a döntéssel kapcsolatos különvéleményét kívánja közölni vagy indokolni, továbbá a vitában az ellene szóló, sérelmesnek vélt megjegyzést kívánja elhárítani, illetve valamilyen félreértést kíván eloszlatni. A személyes megjegyzés lehetőségével a képviselő egy napirendi pontnál csak egy alkalommal élhet. A személyes megjegyzésről vitát nem lehet nyitni.
(4) A vita lezárását követően a szavazás elrendelésétől annak befejezéséig

a (2) bekezdés szerinti törvényességi észrevételen,
a (3) bekezdés szerinti szereplő személyes megjegyzésen,

a 19. §. (3) bekezdése szerinti személyes érintettség bejelentésén és

a 15. §. (2) bekezdése szerinti ügyrendi észrevételen kívül

további hozzászólásnak nincs helye.

17. §.

(1) A polgármester az ülésen megjelent állampolgároknak, a napirendben szereplő ügyben, a napirend tárgyalásakor hozzászólási lehetőséget adhat, amennyiben az állampolgár szándékát és annak rövid tartalmét a polgármesternek az ülés megkezdéséig, vagy annak szünetében jelezte. A hozzászólás megadása nem kötelező. A felszólalás időtartama legfeljebb kettő perc.

(2) Egyéb bejelentések során hozzászólni kívánó állampolgárnak a hozzászólási lehetőségét és idejét a polgármester szabja meg.

A szavazás rendje               

18. §.

(1) A polgármester az előterjesztésben szereplő és a vita során elhangzott határozati javaslatokat egyenként megszavaztatja. Előbb a módosító és kiegészítő, majd az eredeti határozati javaslatok felett kell dönteni. Először az „igent”, majd a „nemet”, végül a „tartózkodást” tartalmazó polgármesteri kérdésre adandó válaszként kell szavazni. A szavazás eredményének megállapítása után a polgármester kihirdeti a határozatot.
(2) A módosító indítványokról a róluk szóló javaslatok sorrendjében kell dönteni, kivéve, ha a javaslatok logikai tartalma valamelyik javaslat minősítését ok nélkül megakadályozná. Nem kell azonban arról a módosító javaslatról dönteni, amelyet

a korábbi módosító indítványról hozott döntés már kizárt,

az eredeti határozati javaslat előterjesztője elfogad és ezzel a változtatással kiegészítve, kéri előterjesztésének elfogadását.

(3) Ha a szavazás eredménye felől kétség merülne fel, bármely képviselő kérésére a polgármester megismételteti a szavazást.

(4) Név szerinti szavazást kell tartani:

a képviselő-testület megbízatása lejárta előtt feloszlatása esetén,

ha a polgármester vagy bizottság indítványozza,

a képviselő-testület tagjának javaslatára, ha azt a jelenlévő képviselők többsége azt elfogadja,

jogszabályban előírt egyéb esetekben.

(5) Név szerinti szavazás esetén a jegyző ABC sorrendben felolvassa a képviselők névsorát. A képviselők felállva „igen” vagy „nem” nyilatkozattal szavaznak. A jegyző a szavazást a névsoron feltünteti, a szavazatokat összeszámolja és a szavazás eredményét – névsorral együtt – átadja a polgármesternek. A szavazás eredményét a polgármester hirdeti ki. A névsort a jegyzőkönyvhöz kell csatolni.

Döntéshozatal                   

19. §.

(1) A képviselő-testület akkor határozatképes, ha az ülésen a testület legalább hat tagja jelen van (Ötv. 14. §. (1) bekezdés).
(2) A határozatképtelenség okából elmaradt képviselő-testületi ülés megváltoztatott napirenddel is összehívható, amennyiben a jelen rendelet 8. §-ának rendelkezései betarthatók.

(3) A képviselő-testület döntéshozatalából kizárható az, akit, vagy akinek a hozzátartozóját az ügy személyesen érinti. A települési képviselő köteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizárásról az érintett települési képviselő kezdeményezésére, vagy bármely települési képviselő javaslatára a képviselő-testület dönt. A szavazásból kizárt képviselő nem szavazhat. A kizárt települési képviselőt a határozatképesség szempontjából jelenlévőnek kell tekinteni (Ötv. 14. §. (2) bekezdés). Nem kell a kizárásról dönteni, ha a személyes érintettségét bejelentő képviselő azt is bejelenti, hogy nem szavaz az ügyben.

(4) Az ülés jegyzőkönyvében a (3) bekezdésben meghatározottak miatt nem szavazó képviselő nevét külön fel kell tüntetni.

(5) A képviselő-testület döntéseit általában nyílt szavazással hozza.

(6) A képviselő-testület titkos szavazást tart, illetve tarthat a jelen rendelet 9. §. (3) bekezdésében meghatározott esetekben. A titkos szavazást az Ügyrendi Bizottság bonyolítja le. Titkos szavazásnál szavazategyenlőség esetén a szavazást meg kell ismételni.

(7) A határozathozatalhoz a jelenlévő települési képviselők több mint a felének igen szavazata szükséges (Ötv. 14. §. (1) bekezdés). Kellő számú igen szavazat hiányában a döntés elutasító.

(8) Minősített többség szükséges:

önkormányzati rendeletalkotáshoz,
az önkormányzat szervezetének kialakításához, működésének meghatározásához,

törvény által önkormányzati hatáskörbe utalt választáshoz, kinevezéshez, megbízáshoz,

önkormányzati társulás létrehozásához,

társuláshoz, érdekképviseleti szervezethez való csatlakozáshoz,

külföldi önkormányzattal való együttműködést rögzítő megállapodáshoz,

nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozáshoz,

helyi népszavazás kiírásához,

hitelfelvételhez,

gazdasági program elfogadásához,

intézmény alapításához és megszüntetéséhez,

a képviselő szavazásból történő kizárásához,

jelen rendelet 8. §. (3) bekezdésének utolsó mondata szerinti zárt ülés elrendeléséhez,

a képviselő-testület hatáskörének átruházásához,

a képviselő-testület megbízatásának lejárta előtti feloszlatásához,

alapítvány létrehozásához, alapítványhoz történő csatlakozásához,

az önkormányzati vagyon – külön rendeletben meghatározott – hasznosításához, megterheléséhez (Ötv. 10. §. (1) bekezdés a), b), e), f), g) pontja, Ötv. 12. §. (4) bekezdés a) pontja, Ötv. 14. §. (2) bekezdés, Ötv. 18. §. (3) bekezdés),

díszpolgári cím és önkormányzati kitüntetés adományozásához,

települési képviselő, polgármester összeférhetetlenségi ügyében történő döntéséhez,

az Ötv. 33/A. §. (2) bekezdés b) pontjában meghatározott hozzájárulással kapcsolatos döntésben,

a települési képviselő, a polgármester vagyonnyilatkozati eljárásával kapcsolatos döntésben,

a polgármester által felfüggesztett bizottsági döntésről szóló képviselő-testületi döntéshez,

széksértés  tényének megállapításához,

nem képviselő bizottsági tag megbízatásának visszavonásához.

(9) A minősített többséghez hat települési képviselő szavazata szükséges (Ötv. 15. §. (2) bekezdés).
(10) Ha a polgármester úgy ítéli meg, hogy a képviselő-testület döntése az önkormányzat érdekeit sérti, ugyanazon ügyben egy alkalommal kezdeményezheti a napirendi téma ismételt tárgyalását. A kezdeményezést az ülést követő három napon belül közölheti, melyről a képviselő-testület a közléstől számított tizenöt napon belül dönt (Ötv. 35. §. (3) bekezdés).

Kérdés, interpelláció           

20. §.

(1) A képviselő a képviselő-testületi ülésen, a tematikus napirendek lezárása után (az „egyebek” között) a polgármestertől, az önkormányzati bizottságok elnökeitől, a jegyzőtől önkormányzati ügyben felvilágosítást kérhet (interpellálhat) és kérdést tehet fel, amelyre az ülésen – vagy legkésőbb 15 napon belül írásban – érdemi választ kell adni (Ötv. 19. §. (2) bekezdés). Az írásban adott választ minden képviselőnek meg kell küldeni. Ha a választ a képviselő nem fogadja el, kérheti erről a képviselő-testület döntését. Ha választ a képviselő-testület sem fogadja el, akkor az erről szóló határozatban meg kell jelölni az elutasítás okát és a szükséges intézkedést, illetve feladatot.

(2) Ha az interpelláció benyújtására a képviselő-testület ülését megelőzően legalább három nappal sor került, úgy arra az ülésen kell érdemi választ adni.

(3) Az interpellációkról és az azokkal kapcsolatos, szükségessé vált intézkedésekről a jegyző rendszeres és folyamatos nyilvántartást vezet.

A tanácskozás rendjének fenntartása                

21. §.

(1) A tanácskozás rendjének fenntartása a polgármester, távolléte esetén a képviselő-testület ülését levezető elnök feladata.

(2) Az ülés hallgatósága a képviselő-testület ülésén véleményét semmilyen formában nem nyilváníthatja ki. Kivételt jelent ez alól a 17. §-ban meghatározott eset.

(3) A polgármester:

figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltért a tárgytól, vagy ha a tanácskozáshoz nem illő, másokat sértő a fogalmazása,

rendreutasítja azt, aki a képviselő-testülethez méltatlan magatartást tanúsít,
rendreutasítja azt a felszólalót, aki a felszólalás során a képviselő-testület tekintélyét romboló, vagy valamely képviselővel szemben sértő kifejezést használ,

figyelmezteti azt az ülésen jelenlévőt, aki a tanácskozás rendjét magatartásával zavarja,

ismételt rendzavarás esetén az ülésterem elhagyására kötelezi a nem képviselő rendzavarót,
ismételt rendzavarás esetén indítványozhatja a rendbontó képviselő tiszteletdíjának csökkentését.

(4) Ha a képviselő-testület ülésén olyan rendzavarás történik, amely a tanácskozás folytatását lehetetlenné teszi, a polgármester az ülést határozott időre félbeszakíthatja, vagy elhagyhatja az elnöki széket. Az ülés ezzel félbeszakad, és csak akkor folytatódik, ha a polgármester ismét összehívja.

(5) A polgármesternek a rendfenntartás érdekében tett intézkedései ellen felszólalni, azokat visszautasítani nem lehet.
Széksértés                      

22. §.

(1) Az a képviselő-testületi és bizottsági tag, aki a tanácskozás méltóságát magatartásával sérti, illetőleg a képviselő-testületi ülésen a képviselő-testület tagjait sértő kifejezésekkel illeti, széksértést követ el. Széksértést követ el továbbá az is, aki fenti magatartását a testületi ülésen kívül valósítja meg.

(2) Az a képviselő vagy bizottsági tag, aki a testületi üléstől sorozatosan több alkalommal indokolatlanul távol marad – ily módon a képviselő-testület munkájában nem vesz részt – széksértést követ el. A széksértés tényének megállapítását – önállóan, vagy a polgármester, illetve bármelyik képviselő javaslatára – az Ügyrendi Bizottság kezdeményezi a képviselő-testületnél.

(3) A széksértést elkövető személy 3.000.-Ft-tól 20.000.-Ft-ig terjedő bírsággal sújtható. Amennyiben a testületi ülésen széksértést elkövető bántó kijelentését rögtön visszavonja, továbbá a sértettet, illetőleg a testületet megköveti, a képviselő-testület eltekinthet a bírság kiszabásától.
(4) A megállapított széksértés után a bírság összegéről a polgármester indítványára a képviselő-testület vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel dönt. A széksértés tényének, valamint a bírság összegének megállapításáról szóló határozat ellen jogorvoslatnak helye nincs.

(5) A bírság összegét nyolc napon belül kell befizetni a körjegyzőség költségvetési számlája javára. A bírság befizetésének elmaradása esetén a képviselő vagy bizottsági tagi tiszteletdíját a következő folyósítási  időponttól a bírság összegével csökkenteni kell.

A képviselő-testület jegyzőkönyve
23. §.

(1) A képviselő-testület üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni. A zárt ülésről külön jegyzőkönyvet kell készíteni (Ötv. 17. §. (1) és (3) bekezdés). A jegyzőkönyv elkészítéséről a körjegyző gondoskodik.
(2) A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell:
az ülés jellegét (alakuló, rendes, rendkívüli, közmeghallgatás),

az ülés nyilvános, avagy zárt ülési módját,

az ülés helyét és időpontját,

az ülésen megjelent képviselők nevét,

az ülésen végig, illetőleg annak egyes napirendi pontjainál tanácskozási joggal jelenlévők nevét,

az elfogadott napirendeket,

napirendi pontonként az előterjesztők nevét, szóbeli előterjesztés esetén annak rövid tartalmát, a felszólalók nevét és mondanivalójuk lényegét, a szóban előterjesztett határozati javaslatokat,
döntésenként a szavazás eredményét; név szerinti szavazás esetén annak részletes számszaki eredményét,

az önkormányzati rendeletek és határozatok szó szerinti szövegét,

az elhangzott bejelentéseket, kérdéseket és interpellációkat, valamint az azokkal kapcsolatos válaszok lényegét,

a képviselő kérésére írásos különvéleményét, vagy az általa elmondottak szó szerinti rögzítését,

a polgármester, a körjegyző és a hitelesítők aláírását.

(3) A képviselő-testület határozatait külön-külön – naptári év elejétől kezdődően – folyamatos sorszámmal és évszámmal kell ellátni a következők szerint:



„Gara Község Képviselő-testülete……./20……(…..hó…..nap) Kt. számú határozata”

(4) A képviselő-testületi határozatokról a körjegyzőség betűrendes és határidős nyilvántartást vezet.

(5) A határozatokat a jegyzőkönyv elkészültét követő 3 napon belül a végrehajtásért felelős személyeknek meg kell küldeni.

(6) A képviselő-testület üléséről, az ülést követő 10. napig három példányban készül jegyzőkönyv:

· az eredeti példányt a jegyző kezeli, beköttetéséről évente köteles gondoskodni,

· a második példányt 15 napon belül meg kell küldeni a Dél-alföldi Regionális Közigazgatási Hivatal Bács-Kiskun Megyei Kirendeltsége vezetőjének (Ötv. 17. §. (2) bekezdés),

· a    harmadik példányt a polgármesteri hivatalban kell tárolni, és betekintésre szolgál.

(7) A jegyzőkönyv mellékletei:

· a meghívó,

· az előterjesztés,

· az elfogadott rendeletek,

· a határozat-tervezetek egy-egy példánya,

· a jelenléti ív,

· a képviselő írásbeli beadványa.

(8) A képviselő-testület ülésének a jegyzőkönyvét a polgármester és a körjegyző írja alá (Ötv. 17. §. (2) bekezdés).

(9) A jegyzőkönyvet 2 fő képviselő-testületi tag aláírásával hitelesítheti. 
(10) A választópolgárok – a zárt ülés kivételével – betekinthetnek a képviselő-testületi gyűlés előterjesztésébe és az ülés jegyzőkönyvébe. A nyilvános ülések jegyzőkönyvei egy évig a település honlapján is olvashatók.

(11) A képviselő-testület üléséről egy példányban hangfelvétel készül, a hangkazetta őrzéséről, nyilvántartásáról, irattározásáról a körjegyző gondoskodik. Adatvédelmi szempontból a hangfelvételt a jegyzőkönyvre vonatkozó szabályok szerint kell kezelni. 

(12) A képviselő-testület tagja és a testület bizottságának tagja a munkájához a jegyzőkönyvből másolati példányt is igényelhet.

VI. fejezet

AZ ÖNKORMÁNYZATI RENDELET      

Rendeletalkotás

24. §.

(1) A képviselő-testület a törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok rendezésére, továbbá törvény felhatalmazása alapján annak végrehajtására önkormányzati rendeletet alkot (Ötv. 16. §. (1) bekezdés).

(2) Az önkormányzati rendelet alkotását kezdeményezheti:

· a polgármester,

· az alpolgármester,

· a képviselő,

· a képviselő-testület bizottsága,

· a körjegyző,

· kisebbségi önkormányzat testülete,

· az önkormányzati társulás tagja.

(3) A kezdeményezést a polgármesternél kell benyújtani, aki a rendelet tárgya szerint illetékes képviselő-testületi bizottságok és a körjegyzőség bevonásával a kezdeményezést megvitatja, majd annak indokoltsága esetén elkészítteti annak szakszerű tervezetét, és azt a képviselő-testület elé terjeszti.

(4) Az önkormányzati rendelet szakmai előkészítése a jegyző feladata. Kötelessége minden olyan előkészítő munka elvégzése, minden olyan tevékenység ellátása, amely lehetővé teszi, hogy a bizottságok, valamint a képviselő-testület elé döntésre alkalmas előterjesztés kerüljön.


Ennek során feladata különösen:

· a közreműködők között a munka elosztása,

· a tervezetek bizottsági véleményeztetéséről és az észrevételek feldolgozásáról gondoskodni,

· az adminisztrációs munkát megszervezni,

· a tervezet testület előtti megvitatásában részt venni.

(5) A tervezet előkészítéséhez a képviselő-testület, a polgármester és a körjegyző szükség szerint külső szakértőt is felkérhet.

(6) Az önkormányzat rendelet-tervezete csak részletes indokolással együtt nyújtható be a képviselő-testületnek, módosítása esetén el kell választani a tervezetet a hatályos szövegtől.

(7) Az állampolgárok jelentős részét érintő kötelezettségeket megállapító önkormányzati rendeletek és a költségvetést megállapító rendelet tárgyalása általános vitával kezdődik.
(8) Az általános vita lezárása után a képviselő-testület határoz abban, hogy a javaslatokat a részletes tárgyalás alapjául elfogadja-e.

(9) A rendelet hiteles, végleges szövegét a körjegyző szerkeszti meg. Az önkormányzati rendeletet a polgármester és a körjegyző írja alá.

(10) Az önkormányzati rendeleteket külön-külön – naptári év elejétől kezdődően – folyamatos sorszámmal és évszámmal kell ellátni a következők szerint:
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Az önkormányzati rendelet kihirdetése és közzététele

25. §.

(1) Az önkormányzati rendeletet a polgármesteri hivatal hirdetőtábláján történő kifüggesztéssel kell kihirdetni. Az önkormányzati rendeletről – kivonatosan – a helyi sajtó útján is tájékoztatást kell adni. A lakosságot közvetlenül érintő, érdeklődésre számot tartó rendeletet vagy annak kivonatát a település honlapján is meg kell jelentetni. A honlapra szánt rendeletek körét, megjelenésük időtartamát a polgármester határozza meg.
(2) A körjegyző gondoskodik arról, hogy az érintett szervek és személyek tudomást szerezzenek az őket érintő rendeletekről.

Az önkormányzati rendeletek végrehajtása és hatályosulása

26. §.

(1) Az önkormányzati rendeletek végrehajtására kötelezettek – polgármesteri indítványra – tájékoztatást adnak a végrehajtás helyzetéről és a fontosabb tapasztalatokról.

(2) A képviselő-testület előtti beszámoltatásnak része a szakterületet érintő rendelet végrehajtásának helyzetéről szóló jelentés is.

(3) Az önkormányzati rendeletek hatályosulásáról, felülvizsgálatáról az Ügyrendi Bizottság évente gondoskodik. Ennek eredményéről jelentést készít, és azt a képviselő-testület elé terjeszti.

(4) A körjegyző köteles a hatályos önkormányzati rendeletekről naprakész jegyzéket vezetni.

(5) A körjegyző gondoskodik a módosított képviselő-testületi rendeletek egységes szerkezetbe foglalásáról.

VII. fejezet

A TELEPÜLÉSI KÉPVISELŐ      

Képviselői jogok és kötelezettségek
27. §.

(1) A települési képviselő a település egészéért vállalt felelősséggel képviseli a választóinak az érdekeit. Részt vehet a képviselő-testület döntéseinek előkészítésében, végrehajtásuk szervezésében és ellenőrzésében. A települési képviselő jogai és kötelezettségei azonosak. A települési képviselő az alakuló ülésen esküt tesz (Ötv. 19. §. (2) bekezdés). Az eskü szövege:

„Én……………………….esküszöm, hogy hazámhoz, a Magyar Köztársasághoz, annak népéhez hű leszek, az Alkotmányt és az alkotmányos jogszabályokat megtartom; az állami és a szolgálati titkot megőrzöm; megbízatásomhoz híven, pártatlanul, lelkiismeretesen járok el és a legjobb tudásom szerint, minden igyekezetemmel Gara javát szolgálom.”
(2) A képviselőt

· az Ötv-ben,

· a helyi önkormányzati képviselők jogállásának egyes kérdéseiről szóló 2000. évi XCVI. törvényben,

· a polgármesteri tisztség ellátásának egyes kérdéseiről és az önkormányzati képviselők tiszteletdíjáról szóló 1994. évi LXIV. törvényben (a továbbiakban Pttv.), továbbá
· a jelen SZMSZ-ben

rögzített jogok illetik meg, illetőleg kötelezettségek terhelik.

(3) A képviselő főbb joga:

· Részt vehet a képviselő-testület döntéseinek előkészítésében, végrehajtásának megszervezésében és ellenőrzésében.

· Kezdeményezheti, hogy a képviselő-testület vizsgálja felül bármely bizottsági, polgármesteri – átruházott hatáskörben hozott – önkormányzati döntést.

· A képviselő-testület körjegyzőségétől igényelheti a képviselői munkájához szükséges tájékoztatást, illetőleg ügyviteli közreműködést.

· Bármely bizottsági ülésen tanácskozási joggal részt vehet.

· A képviselő-testület által e rendeletben megállapított tiszteletdíjra, természetbeni juttatásra jogosult.

· Írásbeli megbízás alapján képviselheti a képviselő-testületet, a polgármestert.

· Közérdekű ügyben kezdeményezheti a körjegyzőség intézkedését, amelyre a körjegyzőség 15 napon belül érdemi választ köteles adni.
(4) A képviselő főbb kötelességei:

· Köteles tevékenyen részt venni a képviselő-testület munkájában, megjelenni az üléseken, olyan magatartást tanúsítani, amely méltóvá teszi a közéleti tevékenységre, a választók bizalmára.

· Kapcsolatot tart a választópolgárokkal, a különböző önszerveződő lakossági közösségekkel.

· Felkérés alapján részt vesz a testületi ülések előkészítésében, és a különböző vizsgálatokban.

· Köteles írásban vagy szóban bejelenteni, ha a képviselő-testület vagy bizottságai ülésen való részvételben, egyéb megbízatásának teljesítésében akadályoztatva van.

· Köteles a tudomására jutott állami, szolgálati, üzleti és magántitok megőrzésére. Titoktartási kötelezettsége a megbízatásának lejárta után is fennáll.

· Ha a képviselő-testület személyével összefüggő ügyet tárgyal, köteles bejelenteni személyes érintettségét.

· Köteles képviselőhöz méltó magatartást tanúsítani, a képviselő-testület és szervei tekintélyét, hitelét óvni.

(5) A képviselő-testületi ülésen az ülést levezető polgármesterre, alpolgármesterre, a bizottsági ülések során a bizottság elnökére hárul a titokvédelem adminisztratív biztosítása.
(6) A települési képviselőt a testületi munkában valórészvételhez szükséges időtartamra a munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alól. Az emiatt kiesett jövedelmét – a képviselő bejelentése nyomán – a képviselő-testület téríti meg (Ötv. 20. §. (1) bekezdés).

(7) A települési képviselőt, önkormányzati bizottság tagját a törvény keretei között megállapított tiszteletdíj illeti meg.

(8) A képviselő-testület a tiszteletdíjat – polgármester vagy bizottság elnöke javaslatára – csökkentheti, vagy megvonhatja, ha a jogosult tisztségével kapcsolatos esküjét megszegi, vagy megbízatását nem látja el. A képviselő-testület a települési képviselőknek természetbeni juttatást állapít meg.

A képviselők vagyonnyilatkozata    

28. §.

(1) Az önkormányzati képviselő a megbízólevelének átvételétől, majd ezt követően minden év január 1-jétől számított 30 napon belül – a 2000. évi XCVI. törvény melléklete szerinti – vagyonnyilatkozatot köteles tenni.

(2) A képviselő a saját vagyonnyilatkozatához csatolni köteles a vele közös háztartásban élő házas- vagy élettársának, valamint gyermekének a hivatkozott melléklet szerinti vagyonnyilatkozatát. 

(3) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztása esetén – annak benyújtásáig – a képviselő a képviselői jogait nem gyakorolhatja, és képviselő megbízatásához kapcsolódóan juttatásokban nem részesülhet.

(4) A vagyonnyilatkozatok nyilvántartási és ellenőrzési feladatainak ellátását az Ügyrendi Bizottság látja el.

(5) A képviselő-testület tagjainak vagyonnyilatkozata – az ellenőrzéshez szolgáltatott azonosító adatok kivételével – nyilvános.

(6) A képviselő-testület tagja által benyújtott hozzátartozói vagyonnyilatkozat nem nyilvános, abba csak – titoktartási kötelezettség mellett – az Ügyrendi Bizottság tagjai tekinthetnek be ellenőrzés céljából.

(7) Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárást az Ügyrendi Bizottságnál bárki kezdeményezhet.
(8) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás során a bizottság felhívja a nyilatkozót a saját, valamint hozzátartozója vagyonnyilatkozatában feltüntetett adatokra vonatkozó azonosító adatok haladéktalan bejelentésére. A nyilatkozó a felhívásra köteles a bejelentést írásban megtenni.

(9) Az azonosító adatokat csak a bizottság tagjai ismerhetik meg, azokat az eljárás lezárását követő nyolc napon belül törölni kell.
(10) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás eredményéről az Ügyrendi Bizottság a képviselő-testületet, annak soron következő ülésén tájékoztatja.
(11) A képviselő-testület hatásköréből nem ruházható át a vagyonnyilatkozati eljárással kapcsolatos döntés.

(12) A képviselő-testület a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás tárgyalásakor zárt ülést tart.

VIII. fejezet

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET SZERVEI

Bizottságok

29. §.

(1) A képviselő-testület előkészítő véleményező, összehangoló, szervező és ellenőrző tevékenység végzése   céljából, továbbá átruházott hatáskörök gyakorlására bizottságokat hoz létre.

(2) A bizottságok lehetnek állandó bizottságok vagy ideiglenes bizottságok.

(3) A bizottság elnökét és tagjainak több mint a felét a települési képviselők közül kell választani. Megválasztásuk után a bizottság tagjai a testületen belül azonos jogokat gyakorolnak. A polgármester, az alpolgármester, a képviselő-testület hivatalának dolgozója nem lehet a bizottság elnöke, tagja (Ötv. 24. §. (1) bekezdés).
(4) Egy képviselő több bizottság tagjának és elnökének is megválasztható.

(5) A bizottságok működéséhez szükséges ügyviteli feladatok ellátásáról a körjegyző gondoskodik.

30. §.

(1) A bizottság előkészíti a képviselő-testület döntését, szervezi és ellenőrzi a döntések végrehajtását.

(2) A képviselő-testület bizottságainak feladatot állapíthat meg, döntési jogot adhat, önkormányzati rendeletben hatósági hatáskört állapíthat meg, és a bizottság döntését felülvizsgálhatja. A bizottság dönt a hatáskörébe utalt pénzeszköz felosztásáról. A felosztott összeg felhasználása időarányosan történhet. 

31. §.

(1) A bizottságot a polgármester indítványára össze kell hívni (Ötv. 25. §. (1) bekezdés).
(2) A polgármester felfüggesztheti a bizottság döntésének végrehajtását, ha az ellentétes a képviselő-testület határozatával, vagy sérti az önkormányzat érdekeit. A felfüggesztett döntésről a képviselő-testület a következő ülésén határoz (Ötv. 25. §. (2) bekezdés).

(3) A bizottsági döntéshozatalból kizárható az, akit, vagy akinek hozzátartozóját személyesen érinti az ügy. A személyes érintettséget az érdekelt köteles bejelenteni. A kizárásról az elnök esetén a polgármester, a bizottsági tag esetén a bizottság dönt (Ötv. 26. §.).

32. §.

(1) A képviselő-testület az alábbi állandó bizottságokat hozza létre:
· Ügyrendi Bizottság,

· Pénzügyi Bizottság,

· Településfejlesztési Bizottság,

· Szociális és Egészségügyi Bizottság.

(2) A bizottságok létszámát, összetételét, feladatait, a képviselő-testület által átruházott hatásköröket a 4. számú melléklet tartalmazza.

33. §.

(1) A képviselő-testület esetenkénti feladatok ellátására ideiglenes bizottságokat is létrehozhat.

(2) Ideiglenes bizottságot bármely, a képviselő-testület által indokoltnak ítélt feladat ellátására létre lehet hozni, különösen egyes önkormányzati rendeletek előkészítésére, felülvizsgálatára, a község egészét, vagy lakosságának jelentős részét érintő beruházási, felújítási, környezetvédelmi feladatok végrehajtásának megszervezésére.

(3) Ideiglenes bizottság elnöke lehet más állandó vagy ideiglenes bizottság elnöki tisztét ellátó képviselő is.

(4) Egyebekben az ideiglenes bizottság létrehozására és – tevékenységének időtartamában történő – működésére az állandó bizottságokra megállapított szabályok az irányadók.

34. §.

(1) A bizottság határozatképességére és határozathozatalára a képviselő-testületre vonatkozó szabályokat kell alkalmazni (Ötv. 23. §. (3) bekezdés).

(2) A bizottság ülését az elnök hívja össze és vezeti. A bizottsági ülés meghívóját legalább négy nappal az ülés előtt ki kell küldeni.

(3) Amennyiben a bizottság által tárgyalt ügy más bizottság határkörét is érinti, úgy a bizottság elnöke összevont tárgyalást is kezdeményezheti.

(4) A bizottság ülését a bizottság elnöke vezeti, akadályoztatása esetén a bizottság általa megbízott tagja vezeti. Összevont tárgyalás esetén az ülést a legidősebb elnök vezeti.
(5) A bizottság üléséről kettő példányban jegyzőkönyvet kell készíteni, melyet a bizottság elnöke ír alá. A jegyzőkönyv egy példányát – 15 napon belül – a Dél-alföldi Regionális Közigazgatási Hivatal Bács-Kiskun Megyei Kirendeltsége vezetőjének kell megküldeni, a másik példányát megőrzés végett a körjegyzőnek kell átadni. A jegyzőkönyv kezelésére vonatkozó egyéb szabályok a képviselő-testületi ülések jegyzőkönyvére megállapított előírások az irányadók.

(6) A bizottságok tevékenységükről választási ciklusonként egy alkalommal kötelesek a képviselő-testület előtt beszámolni.

IX. fejezet

A POLGÁRMESTER, AZ ALPOLGÁRMESTER, A KÖRJEGYZŐ

A polgármester

35. §.

(1) A polgármesteri foglalkoztatási jogviszony a képviselő-testület és a polgármester között választással létrejövő, sajátos közszolgálati jogviszony (Pttv. 1. §. (1) bekezdés).

(2) A polgármester a megbízatását főállásban látja el.

(3) A polgármester tagja a képviselő-testületnek, a képviselő-testület határozatképessége, döntéshozatal, működése szempontjából települési képviselőnek számít.

(4) A polgármester az Ötv. 33/A. §. (1) bekezdésében meghatározott összeférhetetlenségi okot a megválasztásától, illetve az összeférhetetlenségi ok felmerülésétől számított 30 napon belül köteles megszüntetni.
(5)
 Ha a polgármester a (4) bekezdésben foglalt kötelezettségének nem tesz eleget, bármely képviselő indítványára az Ügyrendi Bizottság javaslata alapján a képviselő-testület megállapítja az összeférhetetlenség alapjául szolgáló körülmény fennállását és kimondja az összeférhetetlenséget, illetőleg dönthet a hozzájárulás megadásáról, amennyiben az Ötv. 33/A. §. (3) bekezdés b) pontja ezt lehetővé teszi.
(6) A képviselő-testület a polgármester illetményéről alakuló ülésén dönt. (Pttv. 3. §. (1) bekezdés). A polgármester illetményének emelését az Ügyrendi Bizottság javaslatára a képviselő-testület állapítja meg (Pttv. 3. §. (4) bekezdés).

(7) A képviselő-testület határozatával jutalmat állapíthat meg a polgármesternek meghatározott időszakban végzett munkája értékelése alapján. A jutalom évi mértéke nem haladhatja meg a polgármester illetményének hat havi összegét (Pttv. 4/A. §. (1) bekezdés).

(8) Ha a polgármester tisztsége az új polgármester megválasztásával, halálával vagy a tisztségről történő lemondással megszűnik, és tisztségét legalább két évig betöltötte, végkielégítésként háromhavi illetményének megfelelő összegű juttatás illeti meg; továbbá részére az új képviselő-testület további háromhavi illetményének megfelelő juttatást adhat (Pttv. 2. §. (1), (5) bekezdés).

(9) A polgármester tagja a képviselő-testületnek, a képviselő-testület határozatképessége, döntéshozatala, működése szempontjából települési képviselőnek tekintendő. A polgármester a megválasztását követően esküt tesz a képviselő-testület előtt (Ötv. 32. §.).

(10) A polgármester megválasztásakor, majd azt követően évente vagyonnyilatkozatot köteles tenni. A polgármester vagyonnyilatkozatára és annak kezelésére a képviselők vagyonnyilatkozataira vonatkozó szabályok az irányadók.

36. §.

(1) A polgármester – mint a település választópolgárainak közössége által közvetlenül választott tisztségviselő – a helyi lakóközösség településpolitikai vezetője.


A polgármester eme általános, közügyek széles spektrumát átfogó illetékességi körében biztosítja a közakarat és a demokratikus helyi hatalomgyakorlás érvényesülését, képviseli a községet és annak önkormányzatát. Irányítja az önkormányzat működését, felügyeli és koordinálja a helyi ellátások megvalósulását. 


Az információk középpontjában álló vezető tisztségviselőként munkálkodik a települési közjavak gyarapításán, kezdeményezője és szervezője a települési fejlesztéseknek. A település előmenetele érdekében széleskörű kapcsolatokat tart fenn a kistérségi, régiós, megyei és állami szervezetekkel, hatóságokkal. A helyi lakosság szolgálatában felvállalja és segíti a lakossági panaszok megoldását, intézkedik a reális észrevételek érvényesítése iránt, és segítséget nyújt a lakosok egyedi hivatalos ügyeinek megoldásában. 

(2) A polgármester jogállását, feladatait, hatósági hatáskörét törvények (Ötv.; 1994. évi LXIV. tv. és további ágazati törvények), illetve azok felhatalmazása alapján Kormányrendeletek állapítják meg.
(3) A polgármester feladatai különösen

· vezetője az önkormányzat költségvetési szervének; utalványozási és ellenőrzési jogkörében felügyeli az önkormányzat gazdálkodását,

· felelős a költségvetés végrehajtásáért, az önkormányzat gazdálkodásának szabályszerűségéért,

· a képviselő-testület döntései szerint és saját önkormányzati jogkörében eljárva irányítja a képviselő-testület hivatalát,

· a körjegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a hivatal feladatait az önkormányzat munkájának szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában,

· dönt a jogszabályok által határkörébe utalt államigazgatási ügyekben, hatósági jogkörökben, egyes hatásköreinek a gyakorlását átruházhatja,

· a körjegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő-testület hivatala belső szervezeti tagozódására, a hivatal munkarendjére, az ügyfélfogadás rendjére,

· a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a hivatalban a kiadmányozás rendjét,

· gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat az alpolgármester, a jegyző, az önkormányzati intézményvezetők tekintetében,

· biztosítja az önkormányzati működés széleskörű nyilvánosságát, és külső kapcsolatokban képviseli a települést,

· az általa meghatározott körben egyetértési jogot gyakorol a jegyző hatáskörébe tartozó kinevezéshez, vezetői megbízáshoz, felmentéshez, a vezetői megbízás visszavonásához, jutalmazáshoz,

· feladata a közszolgáltatások és a településfejlesztés szervezése,

· együttműködik a társadalmi szervezetekkel, a lakosság önszerveződő közösségeivel.

(4) A polgármester feladatait és a képviselő-testület által átruházott hatásköröket az 5. számú melléklet tartalmazza. 

(5) A polgármester államigazgatási feladatkörét és hatósági jogkörét külön jogszabály határozza meg. E hatáskörében végzett tevékenysége során a közszolgálati szabályok szerint felelős, és ezen tevékenységében a képviselő-testület nem utasíthatja, döntését nem bírálhatja felül (Ötv. 7. §.).

Az alpolgármester

37. §.

(1) A képviselő-testület saját tagjai közül és a polgármester javaslatára – a képviselő-testület megbízatásának időtartamára – a polgármester helyettesítésére, munkájának segítésére titkos szavazással társadalmi megbízatású alpolgármestert választ.
(2) A képviselő-testület az alpolgármester megválasztásakor a jogszabályok keretei között megállapítja tiszteletdíját. 

(3) Az alpolgármester a polgármester irányításával látja el feladatát (Ötv. 34. §. (2) bekezdés). A társadalmi megbízatású  alpolgármester munkarendjét – figyelemmel a polgármester más foglalkoztatási jogviszonyára – a képviselő-testület határozza meg (Pttv. 9, 10 §.).

(4) Az alpolgármester helyettesítési jogkörében a polgármesterre vonatkozó szabályok szerint jár el.

(5) Az alpolgármester minden hónap harmadik hetének péntekén 8-9 óráig ügyfélfogadást tart.

A körjegyző      

38. §.

(1) A bácsszentgyörgyi képviselő-testülettel együtt a képviselő-testület – pályázat alapján – a jogszabályokban megállapított képesítési követelményeknek megfelelő körjegyzőt nevez ki.

(2) A körjegyző kinevezése határozatlan időre szól.

(3) A körjegyző: 

· gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról,

· vezeti a körjegyzőséget, megszervezi annak munkáját,

· gyakorolja a munkáltatói jogokat a körjegyzőségnél foglalkoztatott köztisztviselők tekintetében,

· döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket,

· tanácskozási joggal részt vesz a képviselő-testület és a képviselő-testület bizottságainak ülésén,

· dönt a hatáskörébe utalt ügyekben, illetőleg szabályozza a hatáskörébe tartozó ügyekben a kiadmányozás rendjét,

· rendszeres tájékoztatást ad a képviselő-testületnek, a bizottságainak, a polgármesternek az önkormányzat munkáját érintő jogszabályokról,
· a polgármester irányításával előkészíti a képviselő-testület, a bizottságok elé kerülő előterjesztéseket,

· tájékoztatja a képviselő-testületet a körjegyzőség munkájáról és az ügyintézésről,

· köteles jelezni a képviselő-testületnek, a bizottságoknak és a polgármesternek, ha az előterjesztésnél, döntésüknél jogszabálysértést észlel (ilyen tárgyú észrevételét a képviselő-testület jegyzőkönyvének felterjesztésekor a jegyzőkönyvhöz csatolja),

· részletes feladat és hatáskörét jogszabályok tartalmazzák.

38/A. §. 

(1) A körjegyzői feladatok zavartalan ellátásáról való gondoskodás kötelessége az önkormányzatok képviselő-testületeinek.
(2) A kinevezett körjegyző akadályoztatása miatt (betegség, egyéb ok miatti távollét) nem tudja ellátni  a körjegyzői feladatait, ilyenkor a képviselő-testületek a körjegyző helyettesítését a körjegyzőségnél a megfelelő képesítéssel rendelkező másik köztisztviselővel oldják meg.
(3) Amennyiben nincs a körjegyzőségnél megfelelő képesítéssel rendelkező másik köztisztviselő a körjegyzőséget létrehozó képviselő-testületek együttes ülése – minősített többséggel – dönt a körjegyző tartós távolléte esetén annak helyettesítéséről.

38/B. §. 

(1) A körjegyző tekintetében az „egyéb” munkáltatói jogokat a bácsszentgyörgyi polgármester felhatalmazása alapján a garai polgármester gyakorolja azzal, hogy döntéshez, intézkedéshez a bácsszentgyörgyi polgármester egyetértése szükséges. 
X. fejezet

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET HIVATALA 

A körjegyzőség

39. §.

(1) Bácsszentgyörgy község képviselő-testületével közösen egységes hivatalt hoz létre – körjegyzőség elnevezéssel – az önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására (Ötv. 38. §. (1) bekezdés).
(2) A körjegyzőséget a polgármesterek irányítása mellett a körjegyző vezeti.

(3) A körjegyzőség ügyrendjét a körjegyző javaslatának figyelembevételével a képviselő-testületek határozzák meg az 1. számú függelék szerint.

(4) A körjegyzőség belső szervezeti tagozódását, munkarendjét, az ügyfélfogadás rendjét a 6. számú melléklet tartalmazza.

(5) A képviselő-testület egyes önkormányzati és hatósági feladatokat a Bajai Komplex Kistérségi Társulás társulási megállapodásában foglaltak szerint kivonja a Körjegyzőség által ellátandó feladatok közül, és azok ellátását a Bajai Komplex Kistérségi Társulásra bízza.

XI. fejezet

Az önkormányzat társulásai

40. §

(1) A képviselő-testület a helyi közszolgáltatások szervezésében, a helyi társadalom- és gazdaságszervező munkában ezek fejlesztése, javítása érdekében együttműködik más önkormányzatokkal, ezek társulásaival és szövetségeivel.

(2) Az együttműködés célja és rendeltetése különösen:

· az érintett települési önkormányzatok terveinek fejlesztési koncepcióinak, programjainak egyeztetése,

· a lakossági szükségletek kielégítésére szolgáló beruházási és településfejlesztési tervek összehangolása,

· közös működési és fejlesztési problémákban a szolgáltató szervezetek felé történő együttes fellépés,

· a társadalmi ellenőrzés, a lakosságnak az önkormányzati feladatok végzésbe való bevonása, a jogi felvilágosító munkával kapcsolatos tapasztalatok, módszerek közös konzultációkon történő megvitatása,

· a helyi vezetők (polgármester, alpolgármester, körjegyző) kölcsönös meghívása az egymást érintő napirendek megtárgyalása,

· együttes testületi ülések tartása,

· tapasztalatcsere, önkormányzati rendeletek, fontosabb testületi határozatok kölcsönös megküldése,

· operatív intézkedésekre alkalmas információk szerzése átfogó térségi gazdaság- és vállalkozásfejlesztési kezdeményezésekről.

(3) A társulásokban és szövetségekben az önkormányzatot a polgármester képviseli. E képviselet során a polgármester

· az önkormányzati együttműködési koordináció keretében a folyamatosan és rendszeresen kapcsolatot tart,

· részt vesz a közös tervek, koncepciók kidolgozásában, egyezteti azokat a helyi érdekekkel és elképzelésekkel, majd javaslatokat dolgoz ki az eredményes együttműködéshez szükséges helyi döntésekre,

· javaslatai során ismeretei birtokában - rámutatva más megoldások hibáira vagy hátrányaira is - bemutatja az önkormányzat érdekérvényesítésének konkrét lehetőségeit, a döntések végrehajthatóságát és a várható következményeket,

· e szervezetekben – a képviseleti jogon túl - tisztséget vállalhat.

(4) A képviselő-testület a társulási megállapodások megkötése során az Ötv. 41-44. §-a és az önkormányzatok társulásáról szóló 1997. évi CXXXIV. törvény rendelkezéseiben foglaltak szerint jár el.

XII. fejezet 

HELYI FÓRUMOK

Helyi népszavazás, népi kezdeményezés

41. §

(1) A helyi népszavazásra és népi kezdeményezésre vonatkozó szabályokat az Ötv. 45-50. §-a tartalmazza.

(2) A képviselő-testület a helyi népszavazás és népi kezdeményezés részletes szabályait külön rendeletben állapítja meg.

Közmeghallgatás

42. §

(1) A képviselő-testület szükség szerint, de évente legalább egyszer előre meghirdetett közmeghallgatást tart, amelyen az állampolgárok és a helyben érdekelt szervezetek képviselői közérdekű kérdést és javaslatot tehetnek. (Ötv. 13. §)

(2)
 Képviselő-testületi döntés előtt közmeghallgatást kell tartani:

· rendezési terv készítése vagy módosítása során,

· ha a testület úgy döntött,

· a képviselők legalább felének indítványára javasolt ügyben,

· ha a választópolgárok 5 %-a az ügy tárgyának megjelölésével kéri azt.

(3) A közmeghallgatás helyét, idejét, az esetleges ismertetésre vagy tárgyalásra kerülő tárgykörét a helyben szokásos módon - a rendezvény előtt legalább 15 nappal - közzé kell tenni.

(4) A közmeghallgatást a polgármester vezeti, melyről jegyzőkönyv készül. Tartalmára, készítésére, a képviselő-testület jegyzőkönyvére irányadó szabályok érvényesülnek.

(5) A polgármester a közmeghallgatás alkalmával elhangzott hozzászólásokat értékeli, a felszólalások tartalmát megvizsgálja, majd a közérdekű bejelentésekről, javaslatokról és panaszokról szóló törvényben előírt módon kell intézni. Az érdekeltet tájékoztatni kell az elintézés módjáról.

Falugyűlés

43. §

(1) A polgármester az önkormányzat éves munkájának közvetlen ismertetése, előre meghatározott jelentős közérdekű ügy lakossági tájékoztatása, és közvetlen lakossági vélemények kérése végett polgári gyűlést (falugyűlést) hívhat össze.

(2) A gyűlés helyéről, idejéről, az esetleges ismertetésre, vagy tárgyalásra kerülő tárgykörökről a helyben szokásos módon tájékoztatást kell adni a rendezvény előtt legalább 15 nappal.

(3) A gyűlést a polgármester vezeti, erre meg kell hívni a képviselőket, a körjegyzőt, az intézményvezetőket.

(4) A gyűlésről jegyzőkönyv készül, melyről a körjegyző gondoskodik.

XIII. fejezet

AZ ÖNKORMÁNYZAT GAZDASÁGI ALAPJAI

Az önkormányzat vagyona

44. §

(1) Az önkormányzat vagyona a tulajdonából és a helyi önkormányzatot megillető vagyoni értékű jogból áll, amelyek az önkormányzati célok megvalósítását szolgálják. [Ötv. 78. § (1) bekezdés]

(2) Az önkormányzati vagyon külön része a törzsvagyon, amelyet a többi vagyontárgytól elkülönítve kell nyilvántartani.

(3) Törzsvagyonnak az az önkormányzati tulajdon nyilvánítható, amely közvetlenül kötelező önkormányzati feladat- és hatáskör ellátását, vagy a közhatalom gyakorlását szolgálja.[Ötv. 79. (1) bekezdés]

(4) A képviselő-testület - a jogszabályi rendelkezéseken túlmenően - rendeletben állapítja meg a törzsvagyon

· forgalomképtelen vagyontárgyait,

· korlátozottan forgalomképtelen tárgyait,

· azokat a feltételeket, amelyek szerint e vagyontárgyakról rendelkezni lehet.

(5) A képviselő-testület vagyonának növelése érdekében részt vehet gazdasági vállalkozásokban. Amennyiben az önkormányzat működési területén lévő vállalkozásban kíván részt venni, ezt megelőzően közgazdasági elemzést végeztet.


 (6) A képviselő-testület hitelt csak akkor vehet fel, amennyiben más finanszírozási mód nem lehetséges, vagy gazdaságilag célszerűtlen.

A költségvetés

45. §

(1) Az önkormányzat meghatározza gazdasági programját és költségvetését.[Ötv. 90. § (1) bekezdés]

(2) A költségvetés összeállításának részletes szabályait az államháztartásról szóló törvény, a finanszírozás rendjét és az állami hozzájárulás mértékét az állami költségvetési törvény határozza meg. [Ötv. 91. § (2) bekezdés]

(3) A képviselő-testület a költségvetését rendeletben állapítja meg.

(4) A Képviselő-testület együttesen hagyja jóvá költségvetési rendeletében a körjegyzőség, valamint a felügyelete alá tartozó egyéb költségvetési szervek költségvetését.

(5) A Körjegyzőséget létrehozó képviselő-testületek együttes ülése dönt a körjegyzőség költségvetéséről és a zárszámadásról. 

46. §.

(1) A költségvetés tárgyalása két fordulóban történik.

(2) Az első tárgyalási fordulóban a költségvetés koncepcióját kell megtárgyalni, amelynek főbb elemei:

· a Kormány által rendelkezésre bocsátott költségvetési irányelv tartalmának figyelembevétele,

· az önkormányzat részére kötelezően előírt és szabadon felvállalható feladatok körültekintő és alapos elemzése, helyzetfelmérés.

Ezen belül:

· a bevételi források,

· azok bővítésének lehetőségei,

· a kiadási szükségletek, azok gazdaságos (törvényes keretek között mozgó) célszerű megoldásainak a meghatározása,

· az igények és a célkitűzések egyeztetése,

· a szükségletek kielégítési sorrendjének a meghatározása,

· a várható döntések hatásainak előzetes felmérése.

A költségvetési koncepció kialakításának célja testületi szándékok és irányelvek meghatározása a költségvetési rendelet kialakításához és szakmai előkészítéséhez.

(3) A második tárgyalási fordulóban a képviselő-testület - a költségvetési törvény által előírt szerkezetben - megtárgyalja a költségvetési rendelet tervezetét.

(4) A képviselő-testület az éves költségvetés előirányzatait – az időközben igényelt és realizálódott támogatások, vállalt kötelezettségek figyelembe vételével - évközben megváltoztatja. A változtatás a költségvetési rendelet módosításával történik.

(5) A költségvetési évet követően a zárszámadási rendelet-tervezetet kell a képviselő-testület elé terjeszteni, melynek főbb tartalmát a költségvetésről szóló törvény határozza meg.

(6) A költségvetési és a zárszámadási rendeletek elkészítésénél is alkalmazni kell az államháztartás működési rendjéről szóló rendelet előírásait, valamint e rendelet 23., 24., 25., 45.§ (4) bekezdésében foglaltakat.

Az önkormányzati gazdálkodás szervezése és főbb szabályai

47. §.

(1) A helyi önkormányzat gazdálkodásának biztonságáért a képviselő-testület, a gazdálkodás szabályszerűségéért a polgármester felelős. (Ötv. 90. §)

(2) Az önkormányzat költségvetésének végrehajtása az önkormányzat önálló költségvetési szerve útján valósul meg. A költségvetési szerv felügyeleti szerve a képviselő-testület. A költségvetési szerv vezetője a polgármester, e feladatkörében helyettese a pénzügyi csoport vezetője. A költségvetési szerv a körjegyzőségen belül működik és ellátja az operatív gazdálkodási műveletekkel kapcsolatos feladatokat. A költségvetési szerv feladatait külön jogszabályok - kiemelten az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény, a költségvetési szervek működési rendjének, beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének szabályairól szóló 217/1998. és 249/2000. Kormányrendeletek - szerint látja el.

Az önálló költségvetési szerv feladata különösen:

· gondoskodik az önkormányzat saját bevételeinek beszedéséről,

· az önkormányzat költségvetési számláját kezelő pénzintézeten keresztül biztosítja a folyamatos pénzforgalmat, gondoskodik az önkormányzat által működtetett intézmények pénzellátásáról, az önkormányzat tartozásainak és az önkormányzat intézményei működési kiadásainak teljesítéséről,

· jogszabályban előírt módon és időben elkészíti a költségvetési tájékoztatót, a költségvetési beszámolót, valamint a havi pénzforgalmi információt, s mindezeket megküldi a Magyar Államkincstár szervezete (TÁH) részére,

· igénylést nyújt be a TÁH-nak a címzett és céltámogatásokról,

· biztosítja az önkormányzat pénzforgalmi szemléletű kettős könyvvitelének szabályszerű vezetését, kialakítja a saját, valamint az intézmények könyvvitelének számlarendjét,

· biztosítja az önkormányzat törzsvagyonának elkülönített nyilvántartását,

· elkészíti az önkormányzat éves vagyonleltárát, s azt csatolja az év végi költségvetési beszámolóhoz,

(3) Az önkormányzat által létesített és fenntartott intézmények részben önálló költségvetési szervek. Költségvetési előirányzataikat csak az önálló költségvetési szerv által meghatározott arányban és ütemben használhatják fel. Az önkormányzat önálló költségvetési szerve és az intézmények –mint részben önálló költségvetési szervek- között az előirányzatok kezelésével és a gazdálkodási hatáskörökkel kapcsolatos részletes szabályokat –a képviselő-testület által jóváhagyott- megállapodás rögzíti. [217/1998. Kormányrendelet 14. § (5) bek.]

(4) Az önkormányzat intézményei részére biztosított éves költségvetési keretet csak a képviselő-testület csökkentheti, illetve vonhatja el. Az intézmény a kötelező térítési díjon és a képviselő-testület által kötelezően előírt bevételi összegen felüli bevételével –közszolgálati tevékenységén belül- szabadon rendelkezik és azt alapfeladatainak sérelme nélkül felhasználhatja. E rendelkezési jog azonban csak dologi kiadásokra érvényes, a személyi kiadások előirányzatának többletbevételből történő megemeléséhez – a szükséges szakmai indokolás előterjesztésével - a képviselő-testület hozzájárulását kell kérni.

(5) A körjegyzőség és az önkormányzat által működtetett intézmények vezetői a folyamatos működés érdekében felmerült kiadások teljesítésére - a házipénztárban meghatározott elszámolási szabályok szerint - havi ellátmány - előleget kapnak.

(6) A önkormányzat gazdálkodási körében a központi jogszabályokon túlmenően szükségessé váló és a költségvetési szerv ésszerű, ellenőrizhető működéséhez kapcsolódó további helyi szabályozásról - költségvetési szerv vezetői minőségében - a polgármester intézkedik.

Az önkormányzat gazdálkodásának ellenőrzése

48. §.

(1) Az önkormányzat gazdálkodását az Állami Számvevőszék ellenőrzi.[Ötv. 92. § (1) bekezdés]

(2) Az önkormányzat intézményeinek pénzügyi ellenőrzését a helyi önkormányzat látja el. Az önkormányzat gazdálkodásának belső ellenőrzéséről jogszabályban meghatározott képesítésű ellenőr útján gondoskodik

(3) A pénzügyi bizottság figyelemmel kíséri a költségvetési bevételek és a vagyonváltozás alakulását, vizsgálja a hitelfelvétel gazdasági megalapozottságát, ellenőrzi a pénzkezelési szabályzat megtartását, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesítését. [Ötv. 92. § (1) – (13) bekezdés]
XIV. fejezet
Záró rendelkezések

49. §

(1) Az SZMSZ 2007. március 30. napján lép hatályba.

(2) Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos naprakész vezetéséről a körjegyző gondoskodik.

(3) Az SZMSZ mellékletei, függelékei:
1. sz. melléklet:
A település főbb adatai, történelmi múltjának rövid leírása 

2. sz. melléklet: 
A képviselő-testület névsora.
3. sz. melléklet:
A képviselő-testület ülésére tanácskozási joggal meghívandó lakosság önszerveződő közösségeinek felsorolása.

4. sz. melléklet:
A képviselő-testület bizottságainak létszáma, összetétele, feladatai, a bizottságokra átruházott hatáskörök

5. sz melléklet:
A polgármester feladatai, a képviselő-testület által a polgármesterre átruházott hatáskörök.

6. sz. melléklet: 
A Körjegyzőség belső szervezeti tagozódása, munkarendje, az ügyfélfogadás rendje

1 . sz. függelék: 

Gara – Bácsszentgyörgy Községek Körjegyzőségének Ügyrendje

2. sz .függelék:
A polgármester önkormányzattal és a gazdálkodással kapcsolatos feladat- és hatásköre

3. sz. függelék:
A körjegyző önkormányzattal és a gazdálkodással kapcsolatos feladat- és hatásköre 

(4) A rendelet kihirdetéséről a körjegyző gondoskodik.

(5) Az SZMSZ hatálybalépésével egyidejűleg a Képviselő-testület és Szervei Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló többször módosított 7/1995. /V.30./ számú rendelet, valamint a 4/1999. /VI.24./ ökr., a 4/2003. /VII.25./ ökr., a 10/2003. /XII.9./ ökr., a 12/2005. /XI.25./ ökr., a 7/2006. /II.24./ ökr., a 12/2006. /X.12./ ökr.,  a 4/2007. /II. 28./ ökr. rendeletek hatályukat vesztik. 

Gara, 2007. március 30. 

   Faa Béla








Striegl Jánosné  

Polgármester                                                                          


mb. körjegyző 

Kihirdetve: 2007. április 2.











Striegl Jánosné 











mb. körjegyző


SZMSZ 1. sz. melléklete

Gara község főbb adatai, történelmi múltjának rövid leírása

A település főbb adatai: 

Gara község Bács-Kiskun megyében, Bajától 16,5 km-re kissé délkeleti irányban fekszik. Vaskút, Bácsborsód, Bácsszentgyörgy, Csátalja községekkel és nyomhatárával határos. Nemzetiségi település, magyarok, bunyevácok, horvátok, szerbek, németek és székelyek lakják. 

Közigazgatási területe: 



59,96 km2

Belterület: 




  248 ha 

Külterület: 




5748 ha 

Állandó lakosok száma: 


2579 fő /2005/ 

Népsűrűség: 




43,01 fő/km²

A település rövid története: 

Gara már az Árpádok korában is lakott település volt. Első írásos emlék 1290-ből való. A község nevének keletkezésére többféle magyarázat van. A település egykor a Garai famíliához, annak délvidéki birtokához tartozott 1334-ig. Nevét valószínűleg a Garai családról kapta. Először 1372-ben Nicolai de Gara, majd később Gara nemzetség szerepel. Nem bizonyított, ama felvetés, hogy a szláv "Gora" (domb) szóból származhat, mivel az első település egy magaslaton (dombszerű helyen) helyezkedett el a jelenlegi falutól 4 kilométerre, délre. Napjainkig azt a részt "Gradina"-nak nevezik. 1526-ban érkeztek az első horvátok, akik az okiratok szerint 18 ferences-rendi szerzetessel érkeztek a településre, és annak környékére.

Viszontagságos évszázadok után, a török hódoltság idején, 1598-ban sok lakosa a császári fennhatóság alatt álló Esztergomba költözött. 1635-41 között Esterházy Miklós a falut Urbanec Mátyásnak adományozta. A Rákóczi-szabadságharc alatt teljesen lerombolják a falut. Gara a bajai uradalom részeként 1727-ben a Czobor nemzetség tulajdonába került, majd 1750-ben a kamara Grassalkovich Antalnak, Baja földesurának adományozta. 1734-ben érkeznek az első németek a faluba. A következő évben megépül a templom. 1770-ben a falu lakossága: 1888 fő. 1780-ban megépül a késő barokk stílusú római katolikus templom.

1866-ban kolerajárvány söpör végig a falun. A lélekszám 1870-ben 3878, ami 1941-re 3941-re nőtt. A csökkenés akkor kezdődött, amikor a német nemzetiségűek 37 százalékát, 990 főt kitelepítették a II. világháború után, körülbelül 400 lakost pedig "málenkij robotra" hurcoltak el. Öt bukovinai falu (Andrásfalva, Fogadjisten, Hadikfalva, Istensegíts, Józseffalva) székelyeit viszont 1941-ben a Délvidékre telepítette át a kormány, innen egy részüket Észak-Bácskába. Garára nagyobbrészt Hadikfalváról, Istensegítsről és Fogadjistenről érkeztek bukovinai székelyek. 1947-ben a lakosságcsere-egyezmény következtében felvidéki magyarokat, szlovákokat telepítettek Garára. Ekkor a népesség száma 4534 főre nőtt, ez volt Gara legnagyobb lélekszáma, innen folyamatosan ismét csökkent. 2001-ben már csak 2683 főt számláltak. 

A település mezőgazdasági jellegű, jelentősebb ipari üzem, létesítmény nincs. Többnyire rendelkezik minden olyan intézménnyel, mely a hasonló nagyságú községek tekintetében elfogadottnak tekinthető, de az intézmények minősége átlag alatti. 
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Gara Község Képviselő-testületének tagjai

Polgármester:


Faa Béla



Gara, Kossuth Lajos u. 67. 

Alpolgármester:


Putterer Antal



Gara, Bunyevác u. 60. 

Önkormányzati képviselők:


Dr. Fridrik Pál 


Gara, Páncsics M. u. 2/a.


Kertészné Molnár Anna 

Gara, Kossuth L. u. 100. 


Kubatovics Mátyás 


Gara, Bunyevác u. 79.


Miklós József 



Gara, Kossuth L. u. 1/c. 


Nádai Norbert 


Gara, Kossuth L. u. 27/b. 


Szabó Károly 



Gara, Dózsa Gy. u. 85/a. 


Szabó Tibor 



Gara, Bunyevác u. 89. 


Antal Zsolt 



Gara, Kossuth u. 133.

SZMSZ 3. sz. melléklete

A képviselő-testületi ülésre tanácskozási joggal meghívandó lakosság önszerveződő közösségei

· Községi Sportegyesület
· Mozgáskorlátozottak Garai Egyesülete

· Hagyományőrző egyesület

· Garai Székelykör Egyesület 

· Garai Nimród Vadásztársaság

· Horgászegyesület

· Gazdakör helyi szervezete 


 SZMSZ 4. sz. melléklete

A képviselő-testület bizottságainak létszáma, összetétele, feladatai, a bizottságokra átruházott hatáskörök

A képviselő-testület által választott állandó bizottságok:

· Ügyrendi Bizottság

· Pénzügyi Bizottság

· Településfejlesztési Bizottság

· Szociális és Egészségügyi Bizottság

SZMSZ 4/A.sz. melléklete





I. Ügyrendi Bizottság:

Létszáma: 4 fő 




Elnöke: Miklós József képviselő 



Tagjai: Kubatovics Mátyás képviselő 


Nádai Norbert képviselő  


Zomborcsevics Jánosné nem képviselő
 
Feladatai:
Vizsgálja a képviselő-testületi tagok összeférhetetlenségi ügyeit;

ellátja a polgármester, az alpolgármester, és az önkormányzati képviselők vagyonnyilatkozatával kapcsolatos feladatokat (gyűjtés, nyilvántartás, ellenőrzés, kezelés, vizsgálat);

előkészíti a Képviselő-testület és Szervei Szervezeti és Működési Szabályzatát (SZMSZ) és a képviselő-testület elé terjeszti,

figyelemmel kíséri az SZMSZ hatályosulását, javaslattal szolgál annak módosítására,

vizsgálja a képviselő-testület határozatainak, rendeleteinek végrehajtását;

ellenőrzi a képviselő-testület által átruházott hatáskörök gyakorlását;

figyelemmel kíséri a képviselő-testületi tagok jogainak, kötelezettségeinek érvényesülését;

közreműködik a képviselő-testület rendeleteinek előkészítésében;

ellátja a képviselő-testület hatáskörébe tartozó fegyelmi ügyek előkészítését;

elvégzi a képviselő-testület titkos szavazással történő döntései esetén a szavazás lebonyolításával kapcsolatos teendőket;

javaslatot tesz a polgármester, alpolgármester illetményére, jutalmazására;

véleményezi a körjegyzőség szervezeti felépítésére vonatkozó javaslatot; 

figyelemmel kíséri a bizottságok működésének szabályszerűségét; 
SZMSZ 4/B. sz. melléklete

II. Pénzügyi Bizottság:

Létszáma: 5 fő 


Elnöke: Szabó Károly képviselő 




Tagjai:
Kertészné Molnár Anna képviselő 


Szabó Tibor képviselő 


Kubatov Aranka nem képviselő 


Nagy Ferencné nem képviselő 

Feladatai:
· figyelemmel kíséri a költségvetési bevételek alakulását, különös tekintettel a saját bevételekre;
· ellenőrizheti a pénzkezelési szabályzat betartását, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesítését;
· ellenőrizheti a költségvetés végrehajtását;
· beszámoltatás útján ellenőrzi és meghallgatja az intézmények vezetőit a pénzügyi-gazdasági tevékenységükről;
· vizsgálatot indít, tájékozódik, elemzést készít minden olyan kérdésben, amellyel a képviselő-testület megbízza;
· javaslatot tesz a települést összefogó "versenyszerű" feladatok beindítására;
· együttműködik az önkormányzat más bizottságaival, különösen a Településfejlesztési Bizottsággal és a belső ellenőrrel,
· 
 Dönt - a költségvetési rendéletben biztosított keretösszegen belül - az alapítványok, társadalmi szervezetek, egyházak, sportolók, művészek támogatásáról.  
Véleményezi:

a költségvetési koncepciót;

az éves költségvetési tervet és a végrehajtásáról szóló féléves, éves beszámoló tervezeteit,

a testület hatáskörébe tartozó előirányzat módosításokat;

a helyi adókról szóló rendelet-tervezeteket, a vagyongazdálkodás és a hasznosításról szóló rendelet-tervezetet;

a községfejlesztési koncepciókat, a programokat, a terveket;

a településfejlesztési, a környezetvédelmi, a közlekedési, vízügyi, a kommunális ellátással és fejlesztéssel kapcsolatos előterjesztéseket

a közműellátással és az önkormányzati tulajdonban lévő telkek kialakításával összefüggő előterjesztéseket;

az általános rendezési tervről szóló rendelet-tervezeteket és azok módosításait.

SZMSZ 4/C. sz. melléklete
III. Településfejlesztési Bizottság:
Létszáma: 7 fő 




Elnöke:
 Nádai Norbert képviselő  



Tagjai:

 Dr. Fridrik Pál képviselő



 Kubatovics Mátyás képviselő



 Antal Zsolt képviselő


 Galambos Zoltán nem képviselő



 Simon Mihály nem képviselő



 Stéhli András nem képviselő

Feladatai: 

javaslatot tesz a község környezetvédelmi programjára és rendelet-tervezetére;

elemzi és értékeli a lakóhely környezet állapotának alakulását, annak emberi egészségre gyakorolt hatását; 

a köztisztaság a környezetvédelem figyelemmel kísérése, intézkedések kezdeményezése;

javaslatot tesz a településhulladék-, közszolgáltatás szervezésére és ehhez kapcsolódó rendelet-tervezetre;

javaslatot tesz az állati hullák ártalmatlanná tételével kapcsolatos feladatok ellátására;

javaslatot tesz a helyi jelentőségű természeti érték védetté nyilvánítására;

az évszaknak megfelelően faluszemlét kezdeményez;

figyelemmel kíséri a közterületek rendjét;
kapcsolatot tart a lakossággal a csapadékvíz elvezetése, a belvízárkok tisztántartási feladatok folyamatos elvégzése érdekében;

fokozatosan együttműködik, a helyi gazdasági és társadalmi szervekkel az illegális hulladéklerakók felderítése, felszámolása érdekében és javaslatot tesz az esetleges felelősségre vonásra;

javaslatot tesz a települést összefogó "versenyszerű" feladatok beindítására;

környezetvédelemmel és hulladékgazdálkodással kapcsolatos pályázatok elkészítésére javaslatot tesz, az ilyen jellegű beruházásokat véleményezi; 

véleményezi a közterület elnevezésre vonatkozó javaslatot; 

figyelemmel kíséri a megrendezésre kerülő ifjúsági- és diákrendezvényeket;

ellenőrzi az önkormányzat által adott pénzügyi támogatások célirányos felhasználását a Garai Sportkörnél;

foglalkozik minden olyan kérdéssel, amelyet az önkormányzat hatáskörébe utal. 
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IV. Szociális és Egészségügyi Bizottság:

Létszáma: 3 fő 



Elnöke:
 Dr. Fridrik Pál képviselő 



Tagjai:
 Kertészné Molnár Anna képviselő


Kubatov Attila nem képviselő 

Feladatai:
figyelemmel kíséri a szociális ellátásokat, javaslatot tesz azok fejlesztésére, módosítására,

koordinálja az önkormányzat szociálpolitikai döntéseinek végrehajtását;

feltárja, közvetíti, és figyelemmel kíséri az ellátatlan, egyedülálló életviteli problémákkal küzdő személyek sorsát a feléjük nyújtható szociális segítségnyújtás szempontjából,

vizsgálatot indít, tájékozódik, elemzést készít minden olyan kérdésben, amellyel a képviselő-testület megbízza,

a képviselő-testület által átruházott hatáskör gyakorlása.

Véleményezi:  a szociálpolitikai előterjesztéseket.

A képviselő-testület által átruházott hatáskörök:
átmeneti segélyek elbírálása 10. 000 Ft-ig. 

helyi lakásfenntartási támogatás megállapítása;

méltányos ápolási díj megállapítása;

temetési segély megállapítása; 

rendkívüli gyermekvédelmi támogatás megállapítása. 


SZMSZ 5. sz. melléklete

A polgármester feladatai, a képviselő-testület által a polgármesterre átruházott hatáskörök

1. A polgármester államigazgatási és önkormányzati feladat- és hatáskörét a Belügyminisztérium által kiadott "Hatásköri Jegyzék" (1991. évi XX. törvény) tartalmazza.

2. A képviselő-testület által a polgármesterre átruházott hatáskörök:

a.) Pénzügyi ágazattal kapcsolatos feladat- és hatáskörök:

· Javaslatot tesz a számlavezető pénzintézet kiválasztására.

· Dönt egyéb banki szolgáltatások igénybevételéről.

· A számlavezető pénzintézetnél a költségvetési elszámolási számlához kapcsolódóan alszámlát, nyithat a vonatkozó jogszabályi előírások szerint.

· Engedélyezi költségvetési szerv részére jogszabályban előírt letéti kezelést.

· Írásban értesíti az éves zárszámadás és az éves pénzmaradvány jóváhagyásáról részben önálló költségvetési szervet.

· Feladatok költségvetési szervek közötti átcsoportosítása esetén módosítja az érintettek előirányzatát. A polgármesteri hivatal részére megállapított működési, felújítási, beruházási előirányzatokon belül és az előirányzatok között - új feladat felvétele nélkül - átcsoportosítást hajthat végre.

· Dönt a célhoz nem kötött forrás betétként történő elhelyezéséről, a központi költségvetésből származó hozzájárulások és támogatások kivételével.

· A költségvetési rendeletben a költségvetési intézmények részére megállapított kiemelt előirányzatokon belül átcsoportosítást engedélyez az intézményvezető kérésére.

· Jogosult elfogadni olyan vagyont, amelyről az önkormányzat javára lemondtak feltéve, hogy képes az azzal járó kötelezettségek teljesítésére, feltéve, hogy az azzal járó kötelezettségek teljesíthetők.

· Megigényli a feladatmutatók szerint járó normatív hozzájárulásokat és támogatásokat - a költségvetési törvényjavaslat alapján, annak Országgyűléshez történő benyújtását követően – a székhely szerinti TÁH útján a központi költségvetésből.

· Lemondhat év közben a TÁH útján a számára feladatmutató alapján megállapított normatív hozzájárulások és támogatások előirányzatáról vagy annak egy részéről, illetve pótlólagos igénylést nyújthat be ezen előirányzatokra.

· Elszámol a tényleges mutatók alapján a költségvetési évet követően – külön jogszabályban meghatározott időpontig – az igénybevett normatív hozzájárulásokkal és támogatásokkal.

· Elkészíti és benyújtja a pályázatokat.

· Az elidegenítés, megterhelés, gazdasági társaságba történő bevitel kivételével gyakorolja az önkormányzat tulajdonában lévő ingatlanok esetén mindazon jogköröket, amelyek a tulajdonost a hatályos jogszabályi előírások alapján megilletik.

· Megállapodást köthet az állami öröklés révén a kincstári vagyonba kerülő hagyaték átvételéről.

b.) Szociális és Gyermekjóléti ágazattal kapcsolatos feladat- és hatáskörök:

· Megállapodást köt a Munkaügyi Központtal, a munkanélküliek foglalkoztatása érdekében történő együttműködésre és információ szolgáltatásra.

· Munkaügyi Központtal kötött megállapodást az évenkénti felülvizsgálatkor az együttműködés tapasztalatainak és a felmerült igényeknek figyelembevételével közös megegyezéssel módosítja.

· Ellátja a gyermekvédelmi ellátásokkal kapcsolatos feladatokat.

· Elbírálja a nyári gyermekétkeztetési támogatással kapcsolatos kérelmeket.
· Kivételes méltánylást érdemlő esetben értékhatárra, jövedelemre és egyéb pénzbeli ellátásokra tekintet nélkül is, a rendkívüli körülmények figyelembevételével rendkívüli szociális segélyre való jogosultságot állapít meg 3.000,- Ft értékhatárig.

· Temetési segélyt állapíthat meg. 

· Dönt a köztemetésről indokolt esetben. 

· Elrendeli olyan vagyonos, illetve vagyontalan személy köztemetését, akinek nincs, vagy nem lelhető fel tartásra köteles és - képes hozzátartozója, a költségeket hagyatéki teherként bejelenti.

· A szociális étkeztetés és a házi segítségnyújtás iránti kérelmek elbírálása.

· A jogosulatlanul és rosszhiszeműen igénybevett támogatás visszafizetésére való kötelezés.

· Térítési díj és díjkedvezmény megállapítása.

· Jogosulatlanul igénybevett támogatás visszafizetésének elengedése, mérséklése.

· Különös méltányosságból rendkívüli gyermekvédelmi támogatás megállapítása.

· Térítési díj nem fizetése, vagy hátralék keletkezése esetén dönt a tartozás behajtásáról, vagy a hátralék elengedéséről.

· Dönt a normatív lakásfenntartási támogatásról 

c.) Művelődési és közoktatási ágazattal kapcsolatos feladat- és hatáskörök:

· Meghatározza az óvoda nyitvatartási rendjét, és gondoskodik annak közzétételéről.

· Meghatározza, és helyben szokásos módon közzé teszi a beiratkozási időszakot.

· Dönt az óvodába történő jelentkezés módjáról.

· Egyetértési jogot gyakorol a rendkívüli tanítási szünetek elrendelésében.

d.) Közlekedési ágazattal kapcsolatos feladat- és hatáskörök:

· Gondoskodik a közutak tisztántartásáról, a hó eltakarításáról, továbbá az út síkossága elleni védekezésről.

· Együttműködést alakít ki a közút építésében érdekelt magán- és közjogi személyekkel.

· Dönt a helyi közút nem közlekedési célú igénybevételéről.

· Szabályozza a helyi utak forgalmát, elhelyezi, fenntartja, eltávolítja a közúti jelzéseket.

· Közterületfoglalási engedélyt és közterület bontási engedélyt ad ki.

e.) Környezetvédelmi és területfejlesztési ágazat feladat- és hatáskörök:

· Biztosítja a közterületek tisztaságát, a lomtalanítási akciókkal kapcsolatos feladatok ellátását.

· A helyi vízrendezés, a helyi vízkárelhárítás önkormányzati államigazgatási feladatok ellátása.

· Gondoskodik a kóbor ebek befogásával, őrzésével, továbbá az emberre vagy állatra veszélyes, betegség tüneteit mutató állatok állategészségügyi teendőinek ellátásával kapcsolatos feladatok elévégzéséről.

· Gondoskodik a közvilágítási berendezés létesítéséről és üzemeltetéséről.

· Ellátja a közterület-használat szabályozásáról szóló önkormányzati rendeletben foglalt I. fokú hatósági jogkört.

· Dönt a bel- és árvízvédelemmel kapcsolatos kérelmek elbírálásáról, valamint a támogatások elosztásáról.


SZMSZ. 6. sz. melléklete:

A Körjegyzőség belső szervezeti tagozódása, 

munkarendje, az ügyfélfogadás rendje

I.

Általános rendelkezések

1.§

A hivatal megnevezése:
Gara - Bácsszentgyörgy községek Körjegyzősége


 /továbbiakban: körjegyzőség/

Székhelye:                     
  6522 Gara, Kossuth Lajos u. 62.

2.§

(1)
 A hivatal köztisztviselői létszáma: 10,8 fő, ebből 1 fő körjegyző, 9,8 fő érdemi ügyintéző. 
(2) A polgármester- a képviselő-testület döntései szerint – és saját önkormányzati jogkörében eljárva irányítja a hivatalt.

     A jegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a hivatal feladatait az önkormányzat munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában.

(3) A körjegyző vezeti a hivatalt.

II.

Munkáltatói jogok gyakorlása

3.§

(1) A körjegyző gyakorolja a munkáltatói jogokat a hivatal köztisztviselői tekintetében.

A kinevezéshez, vezetői megbízáshoz, felmentéshez, a vezetői megbízás visszavonásához, jutalmazásához- a polgármester által meghatározott körben – a polgármester egyetértése szükséges.

(2) Az egyéb munkáltatói jogokat a körjegyző tekintetében a polgármester gyakorolja.

(3) A hivatal dolgozói tekintetében a munkáltatói jogokat a körjegyző az alábbiak szerint gyakorolja:

engedélyezi a dolgozók évi szabadságának kiadását,

dönt a köztisztviselők kinevezéséről,

javadalmazásról,

jutalmazásról,

kitüntetéséről,

fizetés nélküli szabadság engedélyezéséről,

anyagi és fegyelmi felelősségre vonásáról.

(4) A köztisztviselő betegsége, hosszabb távolléte esetén a helyettesítő dolgozó személyét a körjegyző állapítja meg.

III.

A körjegyzőség működése

4.§

(1) A polgármester és a körjegyző a hivatal dolgozói részére szükség szerint tart munkaértekezletet.

(2) A körjegyző ellátja a jogszabályokban és az SZMSZ-ben meghatározott feladatokat.

(3) A körjegyző gondoskodik a dolgozók rendszeres továbbképzéséről.

(4) A körjegyző rendszeres tájékoztatást ad a hivatal működéséről a polgármesternek.

(5) A körjegyzőség dogozóinak feladatait a munkaköri leírások tartalmazzák.

5.§

(1)A hivatali munkaidő heti 40 óra, amely magában foglalja a napi 30 perc munkaközi /ebéd/ szünetet is.

(2) A munkaidő az /1/ bekezdésben foglaltnál kevesebb is lehet, ebben az esetben az egyébként járó illetményt arányosan csökkenteni kell.

(3) A hivatali munkaidő hétfőtől csütörtökig 7,30 – 16 óráig, pénteken 7,30 – 13,30 óráig tart, kivétel az eltérő munkarend szerint dolgozónál.

A napi munkaközi szünet 12 órától 12,30 óráig tart.

(4) A heti munkanapok hétfőtől péntekig tartanak.

(5) A munkahelyről való késésnek, illetve mulasztásnak minősül, ha a dogozó saját hibájából a       munkaidőkezdést, illetve a befejezést nem tartja be. Magáneltávozásra – indokolt esetben – a körjegyző és a polgármester együttes engedélyével kerülhet sor.

(6) A körjegyzőség dolgozóinak megállapított juttatásokat és kedvezményeket az önkormányzat külön rendeletben szabályozta.

IV.

Az ügyfélfogadás rendje

6.§

(1) A polgármester minden kedden 8-16 óráig tart ügyfélfogadást. 

(2)  A körjegyző minden szerdán 8-12 óráig tart ügyfélfogadást a körjegyzőségi hivatalban. 

(3) A körjegyző minden kedden 10 – 12 óráig ügyfélfogadást tart a bácsszentgyörgyi hivatalban.

(4) A Körjegyzőségi Hivatalban az ügyfélfogadási idő az alábbiak szerint alakul:

Hétfő:

800 – 1200 óráig,

Kedd: 
800 – 1200  ,  1300 – 1600   óráig; 

Szerda: 
800 – 1200 óráig

Csütörtök: 
1300 – 1600 óráig. 

V.

Vegyes rendelkezések

7.§

A hivatal működésének anyagi feltételeit az önkormányzat biztosítja.

8.§

A szabályzat a kihirdetése napján lép hatályba.

Gara, 2007. március 30. 



Faa Béla





Striegl Jánosné  

                        polgármester                                                           
mb. körjegyző

SZMSZ.1 . sz. függeléke:
Gara – Bácsszentgyörgy Községek 

Körjegyzőségének Ügyrendje

I.

Általános rendelkezések

1./ A Gara - Bácsszentgyörgy községek Körjegyzősége /továbbiakban: körjegyzőség/ Gara Község Önkormányzat Képviselő-testülete által létrehozott egységes szerv, amely a polgármester irányításával látja el feladatát.

2./ A hivatal vezetéséről a munkájának megszervezéséről a körjegyző gondoskodik.

II.

A Körjegyzőség főbb feladatai

1./ A körjegyzőség ellátja az önkormányzat működésével, valamint az önkormányzati hatósági, államigazgatási hatósági ügyek döntésre való előkészítésével, döntéssel, valamint a végrehajtással kapcsolatos feladatokat.

2./ A körjegyzőség igény és szükség szerint köteles adatokat szolgáltatni és jelentést készíteni a Képviselő-testületeknek és a bizottságoknak.

3./ A körjegyzőség főbb feladatai az önkormányzat munkájának szervezésében: 

a./ A képviselő-testületek, a Polgármesterek és a Bizottságok hatáskörébe tartozó önkormányzati hatósági ügyek döntésre való előkészítése és a döntések végrehajtása.

b./ A testületi ülések és egyéb falufórumok előkészítése szervezése, a döntések végrehajtása.

c./ A testület ülések jegyzőkönyveinek elkészítése, rendeletek, határozatok és a testület ülésekről készült hangszalagok nyilvántartása.

d./ A bizottságok működésének segítése, adminisztrációs kiszolgálása.

e./ A bizottságok iratanyagainak, jegyzőkönyveinek nyilvántartása.

f./ A bizottságok működésével kapcsolatos szervezési, előkészítési feladatok ellátása.

g./ A képviselők munkájának készítése.

h./ Az ügyiratok iktatása, ügyiratkezelés.

i./ Az önkormányzat gazdasági programjának, pénzügyi terveinek, költségvetésének, évközi változásainak előkészítése.

j./ A költségvetési szervekre vonatkozó előírások alapján kialakítja számviteli rendjét. 

k./ A helyi önkormányzat elfogadott költségvetéséről információt szolgáltat a központi költségvetés számára.

l./ Előkészíti az éves költségvetés végrehajtásáról szóló beszámolót /zárszámadás/

m./ Előkészíti a központi adójogszabályokból eredő helyi képviselő-testületi rendeletalkotást, a helyi adórendeletet.

n./ Az önkormányzat által megállapított helyi adókat kiveti és behajtja, törli.

i./ Ellátja mindazon feladatokat, amelyeket a gazdálkodás és az adóigazgatás területén a jogszabályokat előírnak.

III.

Pénzügyi - Gazdálkodási feladatok ellátása

1./ A pénzügyi – gazdálkodási feladatok ellátásában a költségvetési előirányzatok felhasználásakor, fizetési, vagy más teljesítési kötelezettséget kell vállalni, valamint a bevételek teljesítése érdekében követeléseket kell előírni.

A feladat ellátása a következő munkafázisokra bontható:

a./ kötelezettségvállalás,

b./ utalványozás, 

c./ ellenjegyzés,

d./ érvényesítés, számfejtés.

2./ A kötelezettségvállalás olyan intézkedés, amely fizetési, vagy más teljesítési kötelezettséget von maga után. Olyan tevékenység, amelynek során, ha a kötelezettségvállalásban megjelölt feltétel teljesül, akkor az abból adódó kötelezettségeket viselni kell. 

     A kötelezettségvállalásban az arra jogosult személy utasítást ad az áruszállítás, szolgáltatás, munkavégzés megrendelésére. Kötelezi magát arra, hogy a megrendelt árut átveszi, a teljesített szolgáltatást, illetve az elvégzett munka ellenértékét kiegyenlíti.

     Az önkormányzat nevében a polgármester vállal kötelezettséget, távolléte, tartós akadályozatása esetén az alpolgármester.

3./ Az utalványozás a kiadások és bevételek teljesítésének elrendelését jelenti. Az utalványozásra az érvényesítés után kerülhet sor. Az utalványozást a polgármester végzi, távolléte, tartós akadályoztatása esetén az alpolgármester, a jegyző ellenjegyzése mellett.

     Az utalványozás csak az ellenjegyző aláírásával válik fizetést elrendelő okmánnyá.

4./ Az ellenjegyzés indokolja, hogy a kötelezettségvállalással, illetve utalványozással keletkezett fizetési kötelezettség teljesítéséhez a szükséges pénzügyi fedezet rendelkezésre áll, illetve az arra jogosult személy vállalta a kötelezettséget, valamint az utalványozást.

     Az ellenjegyző feladat, hogy aláírása útján meggyőződjön arról, hogy a kötelezettségvállaló illetve utalványozó gondoskodik a jogszabályokban meghatározott előírások betartásáról. Ha az utalványozó a jogszabállyal ellentétes utalványozási rendelkezést ad, az ellenjegyző köteles erre a figyelmet felhívni és ha ennek ellenére megtörténik az utalvány kiadmányozása, azon „az ellenjegyzés utasításra történt” záradékot kell feltüntetni.

     A jogszabályellenes utalványozásról az ellenjegyzőnek a képviselő-testületet 8 napon belül írásban értesíteni kell és erről az utalványozót egyidejűleg tájékoztatja.  
     A kötelezettségvállalást a jegyző ellenjegyző, távolléte, tartós akadályoztatás – esetén a gazdálkodási főelőadó.

     Mind a kötelezettségvállalás, mind pedig az utalványozás érvényesítése csak akkor realizálható, ha a bizonylatok az ellenjegyzést is tartalmazzák.

5./ Az érvényesítés, számfejtés a kötelezettségvállalás alapján teljesített szolgáltatás, vagy áruszállítás kifizetését megelőző aktus, amely során az érvényesítő személynek ellenőriznie kell: 

· igazolták –e a szolgáltatás, vagy áruszállítás, megrendelés /kötelezettségvállalás/ szerinti / mennyiség, minőség, választék, határidő stb./ teljesítését,

· a kötelezettségvállalás jogszabály, vagy egyéb intézkedés alapján jogos –e, a követelés és annak teljesítésére van –e költségvetési fedezet,

· a számlázott anyag, áru, szolgáltatás, vagy munka átvétele megtörtént –e,

· hogy a számlázott anyag, áru, szolgáltatás analitikus vagyon (eszköz) nyilvántartásba vétele megtörtént –e, illetve a számlázott anyag, áru felhasználását a számlán igazolták –e.

· a számla az egységárak és az egyéb számítási műveletek tekintve helyes –e,

· az esetleg részletfizetés figyelembe vétele,

· a befizetés esetében a bevétel az önkormányzatot illeti –e és a bevételi előírás megtörtént –e,

· a bizonylat /számla, nyugta stb./ helyesen állították –e ki az arra illetékesek, azt aláírásukkal bélyegzőlenyomatukkal szabályszerűen ellátták –e,

· a teljesítést rávezette –e, vagy a vonatkozó átvételi okmányokat csatolta –e.

Az érvényesítést, számfejtést a gazdálkodási főelőadó végzi.

Az érvényesítést az érvényesítő aláírásával ellátott záradékban kell igazolni.

6./ A bankszámlák feletti rendelkezési jog során a gazdálkodási számláknál első aláíró a polgármester, illetve alpolgármester, második aláíró a gazdálkodási főelőadó. Adószámlák esetén eső aláíró polgármester, alpolgármester, második aláíró adóügyi főelőadó.

IV. A kiadmányozási jog szabályozása

A polgármester hatáskörébe tartozó önkormányzati, valamint államigazgatási hatósági ügyekben gyakorolja a kiadmányozási jogot. 

Távolléte, tartós akadályozatása esetén az alpolgármester gyakorolja a kiadmányozási jogot.
A körjegyző jogosult kiadmányozni valamennyi hatáskörébe utalt határozatot, előterjesztést és intézkedést. Kizárólag a körjegyző jogosult kiadmányozni mindazokban az ügyekben, amelyeket a jogszabály kizárólagosan a körjegyző hatáskörébe utal. Egyedi ügyben hozott határozatot a körjegyző, a felettes hatósághoz küldött felterjesztéseket a körjegyző, egyéb megkereséseket, átiratokat, statisztikai jelentéseket – a körjegyzőnek történt bemutatását követően – az ügyintéző kiadmányozza. 

A körjegyző távolléte, tartós akadályoztatása esetén a körjegyző által kijelölt ügyintéző gyakorolja a kiadmányozási jogot. 

A Szociális és Egészségügyi Bizottság elnöke kiadmányozza mindazon iratokat, mely a bizottság döntését tartalmazza. 

A szabálysértési hatósági ügyeket a Szabálysértési Hatósági Igazgatási Társulás szabálysértési hatósági ügyintézője kiadmányozza.

Az adóügyi előadók jogosultak az adóívek, különböző fizetési felszólítások, igazolások, letiltások aláírására. 

A Körjegyzőség egyéb előadói (igazgatás I, igazgatás II, gazdálkodás, pénztáros, szociális ügyintéző, lakásügyi ügyintéző, iktató) a körjegyző által megbízott eseti kiadmányozást végeznek.
V.

Záró rendelkezések

Jelen Ügyrend a Képviselő-testület jóváhagyásával lép hatályba.

A körjegyző gondoskodik az Ügyrend naprakész állapotáról és arról, hogy az Ügyrendet az irodák megismerjék.

Gara, 2007. március 30.

Faa Béla 






            Striegl Jánosné
polgármester    







mb. körjegyző

(elfogadva: 
Gara Község Önkormányzat 50/2007.(V. 31.) Kt. számú határozattal,


Bácsszentgyörgy Község Önkormányzat 27/2007. (V. 17.) számú határozattal)
SZMSZ. 2/. sz .függeléke:
A polgármester önkormányzattal és a

gazdálkodással kapcsolatos feladat- és hatásköre

1./ A képviselő-testület döntései szerint és saját önkormányzati jogkörben eljárva irányítja a hivatalt.

2./ A körjegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a hivatal feladatait az önkormányzat munkájának a szervezésében a döntések előkészítésében és végrehajtásában.

3./ A körjegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a hivatal belső szervezeti tagozódásának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének meghatározására.

4./ Szabályozza a hatáskörébe tartozó ügyekben a kiadmányozás rendjét.

5./ Gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat a jegyző és az önkormányzati intézményvezetők tekintetében.

6./ Segítik a képviselők munkáját.

7./ Összehívja és vezeti a képviselő-testületi üléseit.

8./ Képviseli az Önkormányzatot.

9./ Szervezi a településfejlesztést és a közszolgáltatásokat.

10./ Biztosítja a demokratikus helyi hatalomgyakorlás és közakarat érvényesülését.

11./ Amennyiben a képviselő-testület döntését az önkormányzat érdekeit sértőnek tartja, ugyanazon ügyben egy alkalommal kezdeményezheti a döntés ismételt megtárgyalást. A kezdeményezést az ülést követő három napon belül nyújthatja be, a képviselő-testület a nyújtás napjától számított tizenöt napon belül dönt.

12./ Indítványozhatja a bizottság összehívását.

13./ Felfüggeszti a bizottság döntésének a végrehajtását, ha az ellentétes a képviselő-testület határozatával, vagy sérti az önkormányzat érdekeit. A felfüggesztett döntésről a képviselő-testület a következő ülésen határoz.

14./ Bizottsági döntéshozatal esetén dönt a bizottság elnök kizárásáról, ha az ügy a bizottság elnökét, vagy hozzátartozóját személyesen érinti.

15./ Kapcsolatot tart a település társadalmi és lakossági szerveivel, nagyobb gazdálkodási egységekkel, az Egyházközséggel és annak vezetőivel.

16./ Ápolja az önkormányzat hazai és nemzetközi kapcsolatait.

17./ Véleményt nyilvánít a település életét érintő kérdésekben.

18./ Nyilatkozik a sajtónak, a hírközlő szervnek.

19./ Jóváhagyja a hivatal ügyrendjét.

20./ Irányítja az önkormányzat külügyi tevékenységét.

21./ Felel a gazdálkodás szabályszerűségéért.

22./ A képviselő-testület elé terjeszti a gazdaság programtervezetét, a költségvetési koncepciót, a költségvetési rendeletet, illetve az azt megalapozó egyéb rendeletek tervezetét.

23./ Gondoskodik a helyi önkormányzatok költségvetésének végrehajtásáról.

24./ Tájékoztatja a képviselő-testületet az önkormányzat évközi gazdálkodásáról, a költségvetési előirányzatok alakulásáról, a költségvetés egyensúlyi helyzetéről.

25./ A helyi önkormányzat nevében kötelezettséget vállalhat, erre más személyt is felhatalmazhat.

26./ A képviselő-testület elé terjeszti az éves költségvetés végrehajtásáról szóló beszámolót /zárszámadást/.

27./ Szükség esetén a képviselő-testület elé terjeszti az átmeneti gazdálkodásról szóló rendelet tervezetét.

28./ A helyi önkormányzat öröklés, illetve a vagyonáról történő lemondás esetén dönt az öröklés, illetve a vagyon elfogadásáról, elfogadás esetén intézkedik annak átvételéről.

29./ Az állampolgárok élet és vagyonbiztonságát veszélyeztető elemi csapás, illetőleg következményeinek az elhárítása érdekében /veszélyhelyzetben/ a helyi önkormányzat költségvetése körében átmeneti intézkedést hozhat, amelyről a képviselő-testület legközelebbi ülésén be kell számolni.

30./ Gondoskodik az Garai Híradó rendszeres előkészítéséről.

SZMSZ. 3/. sz. függeléke:
A KÖRJEGYZŐ ÖNKORMÁNYZATTAL ÉS A GAZDÁLKODÁSSAL

KAPCSOLATOS FELADAT- ÉS HATÁSKÖRE

1./ A körjegyző vezeti a képviselő-testület hivatalát.

Gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról.

2./ Tanácskozási joggal részt vesz a képviselő-testület, és a bizottságok ülésein.

3./ Előkészíti a képviselő-testületi ülés, a bizottságok elé kerülő előterjesztéseket.

4./ Ellátja a képviselő-testület, a bizottságik szervezési és ügyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat.

5./ Törvényességi észrevételeket tehet a szervezés előtt és az előterjesztés vitájában.

6./ Gondoskodik a testületi ülés jegyzőkönyvének előkészítéséről, azt a polgármesterrel együtt aláírják.

7./ Rendszeresen tájékoztatja a polgármestert, a képviselő-testületet a bizottságokat az önkormányzat munkáját érintő jogszabályokról.

8./ Igény szerint tájékoztatja a képviselő-testületet a hivatal munkájáról, az államigazgatási ügyintézés helyzetéről.

9./ Véleményt nyilvánít /állást foglal/ a polgármester, alpolgármester és a bizottsági elnököknek jogértelmezési kérdésekben.

10./ Gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek és függelékeinek naprakész vezetéséről.

11./ Elkészíti a helyi önkormányzati gazdasági programtervezeteit, a költségvetésről szóló koncepciót, majd a költségvetési törvény elfogadása után a költségvetési rendeletet, illetve az ahhoz kapcsolódó, azt megalapozó rendeletek tervezetét. 

12./ A helyi önkormányzat elfogadott költségvetésről információt szolgáltat a központi költségvetés számára.

13./ Kialakítja a saját, valamint intézményei számviteli rendjét a költségvetési szervekre vonatkozó előírások alapján.

14./ Az államháztartás igényeinek megfelelően havi, féléves, háromnegyed éves információt szolgáltat.

15./ Ellátja az önkormányzat által alapított és fenntartott költségvetési szervek pénzügyi- gazdasági ellenőrzését.

16./ Ellátja a Körjegyzőség, mint költségvetési szerv operatív gazdálkodási feladatai irányítását a képviselő-testület felhatalmazása alapján.

17./ Az önkormányzat költségvetési rendeletének megfelelően gondoskodik a költségvetési szervek pénzellátásáról.

18./ Elkészíti az éves költségvetés végrehajtásáról szóló beszámolót /zárszámadást/, ennek keretében elszámol a normatív költségvetési hozzájárulásokkal.

19./ Szükség esetén előkészíti az átmeneti gazdálkodásról szóló rendelet tervezetét.

20./ Részt vesz az önkormányzatot érintő térségi fejlesztési programok megalapozásában, véleményezésében, koordinálja a programok végrehajtásának helyi feladatait, információt szolgáltat azok megvalósításáról.

21./ A költségvállalást ellenjegyzi, erre más személyt is felhatalmazhat.

� Módosította a 13/2007. (VIII. 22.) Kt. sz. rend. 


� Módosította a 9/2007. (V. 31.) Kt. sz. rendelet


� Módosította a 9/2007. (V. 31.) Kt. sz. rend. 


� A (6) bekezdést hatályon kívül helyezte a 9/2007. (V. 31.) Kt. sz. rend, a (7) bek. (6) bek-re módosult


� A 9/2007. (V. 31.) Kt. sz. rendelet 4. §-a szerint az SZMSZ 1. számú függelékét (Ügyrend) a képviselő-testület határozattal fogadja el.


� Módosította az 1/2009. (II.12.) Kt. számú rendelet. Hatályos: 2009. február 12.


� Módosította a 15/2008.(VIII.27.) Kt. számú rendelet. Hatályos: 2008. augusztus 31.


� Kiegészítette a 12/2008.(VII.28.) Kt. számú rendelet. Hatályos: 2008. augusztus 1.


� Módosította az 1/2009. (II.12.) Kt. számú rendelet. Hatályos: 2009. február 12.


� Módosította az 1/2009. (II.12.) Kt. számú rendelet. Hatályos: 2009. február 12.


� Módosította az 1/2009. (II.12.) Kt. számú rendelet. Hatályos: 2009. február 12.


� Módosította az 1/2009. (II.12.) Kt. számú rendelet. Hatályos: 2009. február 12.





� Módosította a 3/2008. (II. 13.) Kt. sz. rendelet. Hatályos: 2008. február 13.


� Kiegészítette a 3/2008. (II. 13.) Kt. sz. rendelet. Hatályos: 2008. február 13.





