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ALLASPALYAZAT
GARAI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL
Garai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az dllamhaztartas rendje szerint az 6nkormanyzatok,
a nemzetiségi dnkormdanyzatok, az intézményke pénziigyi, gazdalkodasi, szamviteli feladatainak
szervezése, iranyitdsa. z onkormanyzat gazdasagi szervezetének vezetése, az onkormanyzat
koltségvetési eliranyzat tervezési és gazdalkodasi, pénziigyi, beszamolasi és konyvvezetési, a
jogszabalyban el6irt feladatok ellatasa. A pénziigyi igazgatds onkormanyzati feladatainak
iranyitasa, vezetése. Gondoskodik a pénziigyi és bizonylati fegyelem betartasarél az
onkormanyzat és intézményei miikodésének vonatkozasaban. A jegyzd irdnyitasaval el6késziti az
éves koltségvetéssel, modositasokkal, koltségvetési beszamoloval kapcsolatos
rendelettervezeteket, elGterjesztéseket, részt vesz az oOnkormanyzat pénziigyi vonatkozasu
dontéseinek el6készitésében. Szamviteli feladatok, beszadmolok, koltségvetési jelentések,
mérlegjelentések 0Osszedllitasa, egyeztetése. ASP, KGR rendszer haszndlata. Részt vesz az
adatszolgaltatasi kotelezettséghez kapcsolédd feladatokban, kézremiikodik a kdzpontositott
tdmogatasok igénylésében és pénziigyi elszamolasaban. Ellatja az egyes palyazati forrasok
lehivasaval, elszdmoldsaval kapcsolatos feladatokat, valamint gondoskodik a palyazati
tdmogatasokkal kapcsolatos pénziigyi-szamviteli nyilvantartasok vezetésérdl. Gondoskodik arrdl,
hogy a gazdalkodasi iroda ellassa az 6nkormanyzatok, a k6zds hivatal és az intézmények pénziigyi
tervezésével, eldiranyzat  felhasznalasaval, modositasaval, készpénz kezelésével,
konyvvezetésével, beszamolasi kotelezettségével, adatszolgaltatdsaval kapcsolatos feladatait.
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Betoltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti iigyintézo kivételével)

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

s

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Gara

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Garai K6zos Onkormanyzati Hivatal (6522 Gara, Kossuth L.
u. 62.)

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): Probaidé 6 hénap. A palyazat benyujtasanak moddja: Postai uton vagy
személyesen: Garai Kozos Onkormdanyzati Hivatal (6522 Gara, Kossuth L. u. 62.)., a boritékra
kérjiik rairni "Pénziigyi tigyintéz4", E-mailben: jegyzo@gara.hu.
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Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 5. Fels6 kozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6fokt szakiranyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Kozgazdasagtan, Erettségi és mérlegképes konyvel6i végzettség

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Ko6zgazdasagtan, Pénziigy és szamvitel

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1

Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Aktivitas, reagalas (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka min6ségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.07.30. 16:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazatok elbiralasaval kapcsolatban a polgarmesterek
egyetértésével a jegyz6 dont A palyazat Kkiirdja fenntartja a palyazat eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.08.09. 16:00



KOZSZOLGALLAS sorszam: 69998
Intézményi iktatdszam: G/1049-1/2024.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.gara.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.08.19.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.06.24.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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